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Comment bien remplir une fiche temps partiel  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Comment bien remplir une fiche salariée 

 lorsqu’il est à temps partiel ? 
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Dans cette fiche nous allons voir tous les champs à remplir impérativement pour que la DSN se 

transmettre bien. 

En effet, depuis le début de l’année, les organismes de retraite vous envoie lorsqu’ils sont impactés 

par des calculs de base pour les temps partiels.  

Le cahier technique de la DSN a mis en place un paramétrage pour que cela soit plus fluide à ce niveau. 

Nous profitons de cette nouveauté pour revoir tous les champs à remplir correctement 

 

1. L’onglet paie : 

En effet, c’est dans cet onglet que tout se passe pour la transmission des informations : 

 

C’est valable pour des non-cadres et des cadres, les contrats spécifiques comme les CEE, les forfaits, 

jours et autres, merci de nous consulter. 

1/ Mettre le nombre d’heure à temps partiel d’un mois complet, quelque soit la durée du contrat dans 

la fiche contrat. Petit rappel du calcul : Nombre d’heure hebdomadaire X 52 / 12  
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2/ Mettre le nombre d’heure hebdomadaire pour le temps partiel. Petit rappel du calcul quand on n’a 

pas le nombre d’heure hebdomadaire : 

Horaire mensuel X 12 / 52  

3/ Mettre toujours le code 20- temps partiel 

4/ Mettre l’ETP à temps partiel : 

Petit rappel du calcul : Nombre d’heure hebdomadaire / 35 

5/ Mettre toujours l’unité de temps de travail à 10 – heure 

6/ Mettre toujours le même nombre d’heure que celui rempli dans l’onglet Horaire mensuel 

                   Horaire mensuel = Quotité de travail mensuel 

 

2. L’onglet DSN : 

 

Mettre toujours le même nombre d’heure que celui rempli dans l’onglet Horaire mensuel 

Horaire mensuel = Durée travail temps partiel. 
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3. L’onglet Infos libre : 

 

 Cette information est obligatoire depuis le 1er juillet 2023. Il faut pour tous les temps partiels même les 
forfaits jours à temps partiel remplir cette case par oui. Si vous ne le faîte pas alors les organismes de retraite, 
n’auront pas le calcul de votre plafond et donc les considéreront à temps complet pour le calcul du plafond. 

 

 

Merci d’historiser si le salarié était déjà crée : 
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Voici ce que cela donne en paie : Rubrique cachée : 
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Et pour finir, comment s’articule les heures des temps partiels dans un bulletin de salaire : 

 


