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SAISIE EN GRILLE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SAISIR LES ELEMENTS VARIABLES 

PAR LES GRILLES DE SAISIE 
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SAISIE EN GRILLE 

Une nouvelle fonction est disponible. Cette fonction a pour objectif de vous faire gagner du temps 

dans la saisie des éléments variables de paie. Grâce à celle-ci, vous pouvez saisir des éléments pour tous les 

salariés en même temps. 

 

1. Création des différents thèmes : 

Pour se faire, il suffit d'aller dans le menu Fichier / Paramètres / Grille de saisie / Thèmes. 

 

 

Faire un « + » pour créer vos thèmes : 

Sur notre exemple on créer le thème « Primes » : 
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2. Créer la nature d’évènement : 

Pour saisir une prime, il faut paramétrer le type d'évènement sur "Autres variables". La prime sera déversée 
dans le bulletin au niveau de l'onglet "Autres variables", il faut renseigner l’intitulé court ainsi que la constante 
rattachée à cette nature : 

 

3. Création de grille : 

Une fois les différents thèmes créés, il faut paramétrer des grilles qui nous serviront à saisir les évènements des 
salariés. 

Les grilles devront être créées par le menu Fichier / Paramètres / Grilles de saisie / Paramétrage. 

 

Créer votre modèle 
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SAISIE EN GRILLE 

 

4. La saisie : 

Une fois le paramétrage réalisé, il faut saisir le ou les évènement(s) dans la grille par le menu : Gestion 
/ Saisie en grille, et sélectionner le thème dans lequel on souhaite saisir. 

 

Lorsqu'on est dans le thème, il suffit de choisir la grille concernée sur la droite, saisir la période de saisie et 
valider par le bouton "Appliquer". 
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La colonne "V" indique que la période a bien été prise en compte et s'est ainsi déversée dans le bulletin. 
L'évènement apparaîtra dans le bulletin, dans l'onglet concerné. 

 

 

 

 


