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Les « libellés de groupes » vous permettent de regrouper thématiquement un ensemble de constantes selon un
theme bien précis.

L’objectif de ce regroupement est double :

e Permettre de regrouper ensemble les éléments les plus fréquemment utilisés afin de minimiser les clics de
souris

e Ou encore mettre ensemble les constantes qui concernent un méme theme (par exemple, les primes).

Variables du mois [nformations générales| Analytique

. Code Cumuls libres Valeur
Saisie mensuelle
AB_MBHROZ  Heures d'abzence 2 00000 00000~
Solde de tout compte —
; ) Hanl Abzence maladie 00,0000 00,0000
Saisie des heures d'absence N
1 Halz Ahsence matemmita 0.0000 0.0000
Saisie des cumuls libres
HADG Abszence congés pavés 00000 00000
1JSS Acc trav
Ha4 Ché il 0On0n L0000
1155 Maladie .
< Miatarmite HADS Con| Ensemble des constantes liées a oo
Fremnite HADE ans| 'absence utilisées pour la paie [
Saisie des informations générales
HaAD7 Abzence Accident de trajet 00000 00000
Saisie des jours d'absence
Hang Ahzence paternité 0.0000 0.0000
Saisie des heures
HAD Mitpz thérapeutique 00000 00000
| Hal1l Ahzence nan rémunérée 00,0000 00,0000
Libellés de groupe Ha11 Absence entrée et sortie 0.0000 0.0000
[N Ry ) L A 1DD alnlaininl alnlaininl A

1. Création d’un libellé de groupe :

Pour effectuer cette étape, cliquez sur « Fichier->Paramétres ->Libellé de groupe ».

Edition Listes Gestion Etats Annexes G.A, Fenétre I

+ Mouveau ...

= Oouvrir
Fermer
Convertir ...

Impaortation d'une DADS-U

Importation d'une DS

Utilitaires 4
Drojts d'accés 4 Edition des infos libres société

Paramétres de paie

ﬁ Calendrier Paramétres de controles
Libellés de groupe
Alertes 4
Grilles de saisie 4
R &t B
£qusteur Bulletins clarifiés L4

Gesti Iti-sociéte .
G aestion multl-sodletes Paramétrage multi-contrats

Réimpri o
eimprimer Mot de passe société

Préférences Edition de I'en-téte du dossier

Préfé int: t .
TeTerences interne Edition des parameétres de paie

Création de site Sage Dématérialisation

Connexion a Sage Espace Employés

Paramétrage bulletins / états
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La fenétre ci-dessous s’ouvre.

Pour ajouter un nouveau libellé de groupe il faut faire un « + »

» des libellés de groupe

+ 7 X o4& &

Code Intitulé

D15AISIE Saisie mensuelle "'
025TC Solde de tout compte

ABSENCE Saisie des heures d'absence

CUMULIERES Saisie des cumuls libres

LIAT 1SS Acc trav

LIMAL 1155 Maladie

LIMAT 1155 Maternité

INFORGALES Saisie des informations générales

JRSABS Saisie des jours d'absence

PRESENCE Saisie des heures

SAGE Constantes Sage

SUPPIERAFMT Saisie des henres sunnlémentaire 2

Il faut maintenant définir un code et un intitulé (1)

Astuce : pour ordonner I’affichage des libellés de groupe lors de la saisie dans les bulletins, vous pouvez
commence le code par un numéro d’ordre directement collé au code du libellé de groupe. Exemple :
«01SAISIE» fera apparaitre le libellé de groupe en haut de la saisie.

Ajouter les constantes (2)
Ajouter les bulletins modeles (3)

Exemple :

Code  |PRIMES Intitulé | Primes]

Constantes | B. modeles

Caonstante Intitulé
Ajouter
CLO& Prime d intermittence
et
CLog Prime exceptionnelle
INF_TEL Prime inflation
Ok Annuler
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Le crayon vous permet de modifier vos libellés de groupe ajouter des constantes et ou des bulletins

modeéles.

La croix permet de supprimer un libellé mais avant il faut supprimer les bulletins modéeles.

Code Intitulé

015AISIE Saisie mensuelle 2
025TC Solde de tout compte

ABSEMCE Saisie des heures d'absence

CUMULIERES

SUPPI FRAFNT

Saisie des cumuls libres

IJAT 1155 Acc trav

[JRIAL 1155 Maladie

IJRIAT 1155 Maternité

INFORGALES Saisie des informations générales
JRSAES Saisie des jours d'absence
PRESEMCE Saisie des heures

SAGE Constantes 5age

Saisie des henres sunnlémentaires

Pour controler votre travail, ouvrez un bulletin salarié et dans I'onglet « Valeurs de base », vérifiez la

présence de votre libellé de groupe.
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