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CONTRAT SOCIAL 

Pour créer un nouveau contrat social vous avez deux possibilités : 

- Soit l’import de la fiche directement depuis le portail SAGE EDI (méthode préconisée par 3C EXPERTS) 

qui va récupérer vos fiches sur NET ENTREPRISE, pour cela il faudra avoir renseigner le chemin ou 

s’enregistre les fiches. 

- Soit la saisie manuelle, il faudra alors avoir vos fiches de paramétrage en PDF. 

 

1. L’import  

Pour cette méthode il faudra dans un premier temps créer la caisse de cotisation : (si la caisse de cotisation 

existe déjà, vous pouvez sauter cette étape)  

Ouvrir la liste déroulante, choisir caisse de cotisations et faire « + » 

                              
Saisir un code, un intitulé abrégé et saisir l’intitulé exact, choisir le type PREVOYANCE/ASSURANCE/MUTUELLE 
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Dans l’onglet DSN/DADSU il faudra renseigner le code organisme et le code délégataire s’il y en a un (vérifier la 

fiche de paramétrage en PDF). 

 
 

Vous pouvez effectuer une recherche (1) et sélectionner l’organisme (2) dans la liste déroulante. Vérifier si les 

informations à l’intérieur sont exactes en utilisant le crayon (3). 

 
 

Si ce n’est pas le cas il faut faire un « + » et créer un nouvel organisme en reproduisant le même paramétrage 

mais en modifiant l’identifiant destinataire (exemple ci-dessous). 
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Pour continuer le paramétrage de la caisse on passe à l’onglet Gestion DUCS/DSN, dans cet onglet il faudra 

seulement choisir la périodicité dans la liste déroulante à savoir 12 Mois sans récapitulatif pour un paiement 

mensuel et 4 Trimestres sans récapitulatif pour un paiement au trimestre. 

 
Pour finir le dernier onglet Paiement/VCPA ou il faudra penser à cocher la case DSN Paiement tous 

organismes/DUCS. 
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Dernière chose à faire pour terminer la création de la caisse, il faut la rattacher à l’établissement. 

Pour cela vous ouvrer LISTE/Etablissement puis le bouton Caisses  

 
 

 

Vous faite un « + » et vous sélectionnez votre nouvelle caisse dans la liste déroulante. 
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Votre caisse est maintenant créée, vous pouvez ouvrir Liste/Contrat sociaux pour faire votre import 

 
Un message s’ouvre vous faite OK  

 
L’assistant d’import s’ouvre, vous sélectionner la caisse concernée dans la liste déroulante et vous chercher la 

fiche de paramétrage en XML à importer.  
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Vous sélectionnez le contrat à créer dans la liste des contrats puis vous cocher la case Création, il faut choisir un 

code et un Libellé pour votre nouveau contrat social puis vous cliquez sur « traiter ». 

 
 

Une fenêtre pour historiser la création s’ouvre, il faut uniquement laisser cocher la première case « Sur les 

contrats sociaux établissement » et cliquer sur « sans historique ». 

 

Ouvrez maintenant votre contrat social pour vérifier les informations importées avec la fiche de paramétrage en 

PDF. 

2. Création manuelle  

Ouvrir Liste/Contrats sociaux et remplir les informations à la main selon la fiche de paramétrage en PDF 

Lorsque vous arrivez à la case Caisse vous pourrez d’ici créer votre caisse en cliquant sur « + » et en suivant la 

marche à suivre dans le 1.  

Attention la date de fin ne vous est pas indiquée dans la fiche paramétrage il convient de mettre 3 ans ou 

plus. Ex pour un paramétrage en 2022 vous pouvez mettre 31/12/2025 comme date de fin. 

Dans l’onglet Caractéristiques du contrat il faut remplir la référence et le code option du contrat. (1 CF fiche) 
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Dans l’onglet Codes/types population il faut faire « ajouter » et créer le code population 
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Dans l’onglet versement il faut ajouter également un versement. 
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Enfin dans l’onglet Cotisations il faut renseigner cocher le type de base pris en compte. 

 

 
 

3. Les rubriques  

Maintenant que votre caisse et vos contrat sociaux sont créés il faut paramétrer vos rubriques. 

Nous vous conseillons de dupliquer une rubrique de mutuelle/prévoyance ou retraite supp déjà existante puis 

de modifier les informations à l’intérieur  

- Modifier le nom  
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- Dans l’onglet calcul sélectionner la caisse et rattacher le contrat social  

Puis modifier les bases et taux selon la fiche de paramétrage 

 
 

- Dans l’onglet b.modèles, il supprimer ou ajouter les bulletins modèles concernés 
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- Dans l’onglet variables vous aller retrouver toujours les deux mêmes variables 

 
 

Pour la variable S21.G00.79.004 l’énuméré sera sur la fiche de paramétrage (5) et le parent est 31 en + 

et l’élément est Base 

Pour la variable S21.G00.81.004 l’énuméré est toujours 059 et le parent 31 en + et l’élément est 

Mont.sal/pat 

 

Il faudra également vérifier l’onglet Compta propre à chacun. 

 

La procédure est terminée. 

 

 

 

 


