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Pour créer un nouveau contrat social vous avez deux possibilités :

- Soit I'import de la fiche directement depuis le portail SAGE EDI (méthode préconisée par 3C EXPERTS)
qui va récupérer vos fiches sur NET ENTREPRISE, pour cela il faudra avoir renseigner le chemin ou
s’enregistre les fiches.

- Soit la saisie manuelle, il faudra alors avoir vos fiches de paramétrage en PDF.

1. Limport

Pour cette méthode il faudra dans un premier temps créer la caisse de cotisation : (si la caisse de cotisation
existe déja, vous pouvez sauter cette étape)

Ouvrir la liste déroulante, choisir caisse de cotisations et faire « + »

Gestion Etats Annex:

L L Fiches de personnel

B=  (Constantes

. m= PRubrigues

Liste des caisses de cotisations
+ 7 X0 & &

Variables

] Matures d'événements

i q Rechercher ﬁ Sélectionner Sanz filtre ~ Entrez votre recherche
Infos libres .
Organisations Code  Intitulé
3 ~
Etablissements 1 LT
Conventions collectives :
&
Caisses de cotisations
7
Contrats sociaux ]
a
Plannings annuels modéles 9
Tables des préts 4 10 °
P 11 | W
Modélisation comptable 4
Gestion des tables Wizibles v

Saisir un code, un intitulé abrégé et saisir I'intitulé exact, choisir le type PREVOYANCE/ASSURANCE/MUTUELLE

Caisse de cotisations
Adresse | DSHN / DADSU | Parametres DUCS | Gestion DUCS/DSN | Paiement/\VCPA
Code 40 Intitulé abrégé TEST Modifiée le [15/07/22
Intitulé TEST
Type Autre ~ Correspondance 0
M* SIRET Autre I
URSSAF d'affiliation
Adresse Pile emploi
) Fietraite Visible
Complément | Prévopance
Code postal Mutuelle ommune
Azsurance
Bureau CI-BTP
IRCANTEC
Téléphane (1} |CHRACL Téléphone (2]
. CRPCEN
Télex CRPHPAC Fax
CAMIEG
Contact CCVRF
MEl MG
CMIEG
IRCANTEC AUDIEMS [Congés Spectacles) suelle s
CGFIP
Sélection des éta|CHBF ents & mettre 3 jour 0
RAFP
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Dans I'onglet DSN/DADSU il faudra renseigner le code organisme et le code délégataire s’il y en a un (vérifier la
fiche de paramétrage en PDF).
FICHE DE PARAMETRAGE
MUTUALITE
FRANGCAISE
IDENTIFICATION DE L'ENTREPRISE ORGANISME ET CONTACTS

Raison sociale Organisme émetteur : 538518473/ HARMONIE MUTUELLE

Siren Nom du gestionnaire : Contact DSN
Email : Contact. DSN@harmonie-mutuelle.fr
Téléphone ;0000000000

Vous pouvez effectuer une recherche (1) et sélectionner I'organisme (2) dans la liste déroulante. Vérifier si les
informations a I'intérieur sont exactes en utilisant le crayon (3).

Liste des organismes destinataires Qrganismes destinataires

Q Rechercher [ Sélectionner | Sans file ~| HEL 3
R Code 50077 Type [
Code Intitulé Intitulé  |HELIUM [DHELOT)
SLT AR E o Identifiant destinataire | (PHELO1 | o D3N
i DADSU
MOG30 MUT DE L'ORPHELINAT DES CHEMINS DE FER _DES TOM Visible 5]
M0143 MUTUELLE NATIONALE DU PERSONNEL DES ETABLISSE..

e =]
MOB52 ORPHELIMAT MUTUALISTE DE L& POLICE MATIOMALE PR...

+ |7 e B visibles v

Si ce n’est pas le cas il faut faire un « + » et créer un nouvel organisme en reproduisant le méme paramétrage
mais en modifiant I'identifiant destinataire (exemple ci-dessous).

Organismes destinataires

Code  [5133 Type  Assurances v

Intitulé  HELILIM

|dentifiant destinataire 338518473 DSN

Visible BERCR
Ok Annuler Préc. Suiv.
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Pour continuer le paramétrage de la caisse on passe a I'onglet Gestion DUCS/DSN, dans cet onglet il faudra

seulement choisir la périodicité dans la liste déroulante a savoir 12 Mois sans récapitulatif pour un paiement

mensuel et 4 Trimestres sans récapitulatif pour un paiement au trimestre.
Caisse de cotisations - 40 TEST

Adresse | DSM / DADSU | Parametres DUCS | Gestion DUCS/DSM | Paiement/VCPA

Périodicité [12 Mois sans réc:apitulatif |
Dates Références Décalages

Exigibilité Cébut de mais w 0
Limite de dépét | Début de mois i .
Paiement Debut de mois w 0

Versement Début de mais w o | Décimales / Mode d'arrondi ‘

Application du décalage de paiement des salaires
En périodicité trimestrielle, le paiement retraite doit Sur la dernigre DS du imestre
étre porté
Catégories d effectifs

Hommes/Femmes,/Total Tatal Catégories professionnelles Exclure les apprentis

Ligne optique Murnéra interne ~

Pour finir le dernier onglet Paiement/VCPA ou il faudra penser a cocher la case DSN Paiement tous
organismes/DUCS.

Caisse de cotisations - 40 TEST

Adresse | DSM / DADSU | Paramétres DUCS | Gestion DUCS/DSN | Paiement/VCRA

DSM Paiement tous organismes / DUCS Mode de paiement |05 - prélévement Sepa ~

Informations bancaires i o
Taux de reépartition

Banque de I'établissement payeur Paiement DUCS
du paiement %)
1ére banque | 1&re Bangue g 031 100,000
2éme bangue | Aucuns ~ 0,000
3éme banque |Aucune w 0,000

Coordonnées bancaires

Saizie du RIB | Code Pays BIC
Bangque Guichet Compte Clé Libellé du compte
RIE
IBAN
Mom de la banque Mom du guichet

Versement Retraite / Pdle emploi

Pour les établissements rattachés, I'établissement payeur déclare | Un geul versement ~

Ok Annuler Prec Suiv
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Derniere chose a faire pour terminer la création de la caisse, il faut la rattacher a I’établissement.

Pour cela vous ouvrer LISTE/Etablissement pui

s le bouton Caisses

Etablissement - 1
Etablissementl DSH | Divers |Inf-:|s libres |C-:|ntrats s-:nciau:<|
Code 1 Mpwnims NSNS |
Comvesmoms  WAE || TR TORLAY CMBRE TS ADCAR Confidentiaité | U]
Activits T | e A Code APE/NAF  BRIR
M SIRET [Reche ] BN W Code NAF 2008 BECLE
Code i aum ool R p e o | ‘ Bangues H Caisses
Visiblg =]
Adressr risrerarsl 1 ] ] r T |
cont -
Adrever  Fletemims Lt |
Cody i@ mm s AAL |
Burchs d-liil=tie B (o048 INSEE commune |3DDEI?" |
Té| é ey 18 b R B A bE s L |
Fax = b8 e B LEE |
Codr Fays B 1 e T e
Code de distribution 3 I'étranger | |

Vous faite un « + » et vous sélectionnez votre

nouvelle caisse dans la liste déroulante.

Renseignements pour |'organisme

Liste des organismes par établissement

Code Mom de I'organisme
11 e
6
T
2 TEETE | W |
9 (
11 £ EEN
30 [ren W

+ /7 X

Adresse | DSN /DADSU | Paramétres DUCS | Gestion DUCS/DSN | Paiement/VCPA |

Etablissement

1 - . . . .
Sélection de caisses de cotisations

Modifi

- Q Rechercher [ Sélectionner Sans filtre
N® d'affiliation -
Code Intitulé
Adresse 1 s v\
Complément d'adresse
5w
Code postal
6 ol Tne
Bureau distributeur
Téléphane (1) 4| L
Télex 3 W S o b
el 9 R R N S
10 ey e N .
IRCANTEC Périodicit
11 S s
20 P vy >

Défaut

Annuler

FICHE REFERENCE N° 3C1436

Page 5 sur 12

Maj

:18/07/2022



sage

Centre de
Compétence
PME

CONLEL . COMPETENCE . CONFIARCE CONTRAT SOCIAL

Votre caisse est maintenant créée, vous pouvez ouvrir Liste/Contrat sociaux pour faire votre import

Liste des contrats sociaux

+ /7 X & 4

Q) Rechercher [ Sélectionner | Sans filre ~ |  Entrez vatre recherche Import FPOC
Code Intitulé Caisse Date de derniére maj Référence DSM
001 = = = |
002 L n - |
003 = = | | n
0@4 SRR AL R
ms - N E . - i
006 u = u |
010 = | oW | m
< >

Un message s’ouvre vous faite OK

Sage Paie

@ Demande de confirmation

Voulez-vous télécharger les FROC diponibles ?

Annuler

L'assistant d’import s’ouvre, vous sélectionner la caisse concernée dans la liste déroulante et vous chercher la
fiche de paramétrage en XML a importer.

Import des fiches paramétrages OC B Quyrir >
. . i 1466 T « FP2021 » BOURGADE v @& | Rechercher dans: BOURGADE 0
Assistant import fiches de paramétrages OC
.............................................. Organiser = NDUVEEU dDSSiEr EE = n o
Pour importer la fiche de paramétrage des organismes complémentaires, "
vous devez télécharger cette fiche au format XML sur net-entreprises, DatasPRH ~ Mom Modifié le Type
puis indiguer ci-dessous le chemin d'accés a ce fichier. .
) DSN [ 00892 DSN_FP_139_DAGGE1_606c1c304f3c  02/04/202112:00  Docum
Enfin sélectionner la caisse OC pour laguelle les contrats sociaux doivent
&tre importés. DsN [ ] 801282823 DAGGE1_2022-01-10 15/07/2022 15:06 Docum
Fusionlnventory D MDAGGE1_008936006a95 19/01/2021 13:39 Docum
E cepC
I Bureau
Selection de la caisse 3 traiter: @ Documents
. 5 SR e MUTUELLE
EEIES -E =/ Images
Fichier a importer: J‘) Musique
EI J Téléchargement ¥ <€
MNom du fichier: || v| Fichiers XML ~
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Vous sélectionnez le contrat a créer dans la liste des contrats puis vous cocher la case Création, il faut choisir un
code et un Libellé pour votre nouveau contrat social puis vous cliquez sur « traiter ».

Importation Fiche Paramétrage OC

Fichier d'import : Caisse :
Fichier 801282823 DAGGE1_2022-01-10.4ml 5 - e MUTUELLE
contrat | 412 - Prevopance Cadre ~ Code OC M0435
412 - Privovance Cadre
Code| P12662 - Contrat prvoyance cadre Création
413 - Privayance Mon Cadre Code
Chan{ P12653 - Contrat privoyance non cadre
Date 414 - 5ant? ENSEMELE DU PERSONNEL T
ate SO500330EPEOP10PZ - SAMTE EMSEMELE DU PERSOMNEL MOMTAM
périod  SOS00330EPEOPTOPZ - SANTE ENSEMELE DU PERSONMNEL MONTAN .
SO0500330EFEOP10PZ - SANTE ENSEMELE DU PERSOMNEL MOMTAMN Mise a jour
Référ S0500330EPEOP10PZ - SAMTE EMSEMELE DU PERSOMNEL MOMTAN
S0500330EPBOPT0PZ - SAMTE ENSEMBELE DU PERSONNEL MONTAN 100 - MUTUELLE
Code| SOS00330EPBOP10PZ - SAMTE ENSEMBELE DU PERSONNEL MONTAN
S0500330EPBOP10PZ - SANTE EMSEMELE DU PERSONNEL MONTAN
Popul| SOS00330EPBOPT0P2 - SAMTE ENSEMELE DU PERSONNEL MONTAN Date de derniére mise a jour
SO500330EPBOPT0PZ - SAMTE ENSEMBELE DU PERSONNEL MONTAN .
Cotisation établissement * w Reférence contrat
Elément de calcul * Eléments de calcul détaillés Code option
Code option Population - Périodicité ASSURE - Trimestriele

s . " - . . - " Traiter | Terminer ‘ | Annuler |
* Ces élements sont issus de la fiche paramétrage, ils ne mettent pas a jour les données de paie

Une fenétre pour historiser la création s’ouvre, il faut uniquement laisser cocher la premiéere case « Sur les
contrats sociaux établissement » et cliquer sur « sans historique ».

Ouvrez maintenant votre contrat social pour vérifier les informations importées avec la fiche de paramétrage en
PDF.

2. Création manuelle

Ouvrir Liste/Contrats sociaux et remplir les informations a la main selon la fiche de paramétrage en PDF
Lorsque vous arrivez a la case Caisse vous pourrez d’ici créer votre caisse en cliquant sur « + » et en suivant la
marche a suivre dans le 1.

Attention la date de fin ne vous est pas indiquée dans la fiche paramétrage il convient de mettre 3 ans ou
plus. Ex pour un paramétrage en 2022 vous pouvez mettre 31/12/2025 comme date de fin.

Dans I'onglet Caractéristiques du contrat il faut remplir la référence et le code option du contrat. (1 CF fiche)

Contrat social société

code | Intitulé A déclarer en DSH
Date de début de contrat | / / Date de fin | / / Adhérent DADS-U
Caisse 1) Organisme Délégataire

Caractéristiques du contratiCodes / types population| Versement Cotisations

Informations DSN

Référence o

Code option retenue par les salariés

Informations DADS-U
Référence
Code option retenue par les salariés

Code population de rattachement
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Contrat social société

Code

Date de début de contrat
Caisse e, v T LK

Intitulé |TEST

Date de fin

Organisme  M0435

Codes population

Caractéristiques du c-:ntratt:odes / types populationl Versement |C-3tisati-:-ns|

Dans I'onglet Codes/types population il faut faire « ajouter » et créer le code population

| A déclarer en DSN

Adhérent DADS-U

Délégataire DAGGET

CONSEL. COMPETENCE. CONFIARCE CONTRAT SOC'AL
Code Référence contrat Code option Code Type de Montant
délégataire population Périodicité base etlou
15.003 15.001 T0.004 paiement | ou forfait taux
20.008 55.003 73.002 T70.005 79.001
=L HM202207CP0115 [@9167633 ENS Mensuel 18 ¥
i
|

B " |-

Code Intitulé
Tvpes population
Code Intitulé

Maodifier

Supprimer

Madifier
Supprimer
Ok Préc. Suiv.

Code population

Contrat GO0 TEST

Code || | o

Intitulé |

Ok Annuler Precedent Suivant
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Dans l'onglet versement il faut ajouter également un versement.

Contrat social société
Code |BOO Intitulé | LSRN [+] A déclarer en DSN

Date de début de contrat |01/07/22 Date de fin | 31/12/25 Adhérent DADS-U

Caisse 5D LI B0 HLT L ALE Organisme  MO435 Délégataire DAGGET

Caractéristiques du contratiCodes / types population| Versement |Cotisations

Aide au remplissage
Les versements doivent étre paramétrés suivant la fiche de paramétrage fournie par votre organisme,

L'utilisation du code population dans un versement est exceptionnelle et s'appligue seulement :
& - si les modalités de versement sont différentes par population de salariés [périodicité ou date de paiement)
- si I'organisme complémentaire le demande expressément
Pour le cas général (sans code population) ajouter une seule ligne de versement,
Pour les cas particuliers (avec des codes population), ajouter les différentes lignes de versement qui correspondent

au contrat,
Versement
Etablissement Périodicité Code population Type population Maois Jour Le
Modifier
Supprimer

Versement par établissement, code et type population

Contrat
Code: 600 Intitulé: TEST

Etablissement
Code: Intitulé : EELE ) E4: Lol Il

Code et Type Population

L

Code population |

Type population

Périodicité et Modalité de paiement

Périodicité
Paiement: Mois Jour |Findemois > Jour du mois EEI

Precedent Suivant

OK Annuler
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Enfin dans I'onglet Cotisations il faut renseigner cocher le type de base pris en compte.

Contrat social sociéeté

Code |BOO Intitulé |II==R A déclarer en DM
Date de début de contrat |01/07/22 Date de fin |31/12/25 Adhérent DADS-U
Caisse =1 Al s o [ i Organisme  M0435 Délégataire DAGGET

[Caractéristiques du contratfCodes /types population) Versement |Cotisations

Déclaration tranche a zéro  : 11 - Tranche A prévoyance

12 - Tranche 2 prévoyance ° Pour chaque tranche a déclarer dans le cadre de votre contrat de

3 prévoyance, vous devez indiguer si les montants a zéro doivent
13 - Tranche B prévoyance

étre renseignés dans la DSM.
14 - Tranche C prévoyance
15 - Tranche D prévoyance

16 - Tranche D1 prévoyance

3. Lesrubriques

Maintenant que votre caisse et vos contrat sociaux sont créés il faut paramétrer vos rubriques.
Nous vous conseillons de dupliquer une rubrique de mutuelle/prévoyance ou retraite supp déja existante puis
de modifier les informations a I'intérieur

- Modifier le nom

Rubrigues - 52100 Mutuelle
Rubriques | Calculs |Associations | Etats adm. | B. modeles [Variables | Compta | PPS | B. clarifies |Constantes
Tpe Cotisation Insérer aprés ... N° d'ordre | SIS
Code 52100 Mémo FREY Modifiée le |24/02/21
Correspondance 0 Libellé Mutuelle
Propriétés Subrogation et maintien de salaire
En activité Visible Exclue de la garantie du net & payer
Imprimable Si non Mul w
Maois de cléture Firi d'année v Rappel des salaires / régularisations DSN
Paz de specificité ~
Ok Annuler Anciennes informations DADS-U Préc. Suiv,
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- Dans I'onglet calcul sélectionner la caisse et rattacher le contrat social
Puis modifier les bases et taux selon la fiche de paramétrage

Eléements constitutifs - - 52100 Mutuelle

Rubriques | Calculs I-“-‘-.ss-:uciati-:uns |Etats adm. |B. modéles | Variables |C-:|n1pta | PPS |B. clarifiés |Constantes |
Caisse E[ | & i TLl code DUCS | | Code Commune
Formule |BasexTaux “'| Montant |Retenus | Contrat |'IEIEI |:||
Calcul | Spécificités |
Formule
Mombre Base Taux %) Montant
Partsal. |  0.00 . ||TEstMuTu [ || 50000 ||| (Calcul) O
R/I/S ] Z
Part pat. | 50,000 ||| [Caleule) O
R/I/S ﬁ
Assiette de calcul des bases de cotisatic | TESTMUTLU |:|| Report de l'assiette [+] Saisie
R: Report aprés cloture |: Impression de la zone en bulletin 5: Saisie
Ok Annuler Anciennes informations DADS-U Préc. Suiv,

- Dansl'onglet b.modeles, il supprimer ou ajouter les bulletins modeles concernés

Bulletins modéles - 52100 Mutuelle

Rubriques | Calculs [Associations |Etats adm. |B. modéles | Variables |C-:|n1pta | PPS |B. clarifiés [ Constantes
Insérer Code Intitulé Type salaire Horaire
Supprimer 1 Cadre Mensuel 151,6700
2 Cadre au forfait Mensuel 151,6700
4 Agent de maitrise Mensuel 151,6700
5 Employe Mensuel 151,6700
& Cuvrier Mensuel 151,6700
35 Apprenti Mensuel 151,6700
37 Contrat professionnalisation Mensuel 151,6700
Ok Annuler Anciennes informations DADS-U Préc., Suiv,
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Dans I'onglet variables vous aller retrouver toujours les deux mémes variables

Code Rubrique DSM Cpé Elément Enuméré En.parent
DSHN_COMPOSAMT_MONTAMNT_BA... 521.G00.79.004 + EBase 31
DSHN_MONTANT REDUCTION_EXO  521.G00.81.004 + Mont, sal/pat 059 31

Pour la variable $21.G00.79.004 I'’énuméré sera sur la fiche de paramétrage (5) et le parent est 31 en +
et I'élément est Base

Pour la variable $21.G00.81.004 I'énuméré est toujours 059 et le parent 31 en + et I'élément est
Mont.sal/pat

Il faudra également vérifier I'onglet Compta propre a chacun.

La procédure est terminée.
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