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On parle d'acompte sur salaire dans la situation ou le salarié demande a étre payé avant la fin du mois de
ses heures de travail déja effectuées.

Avec cette procédure vous allez voir comment saisir des acomptes, faire un fichier de virement puis les
générer en paie.

1. Saisie des acomptes :
Ouvrir le menu Gestion\Acomptes\Saisie :

Gestion

@ Bulletins modéles

@ Bulletins salariés

f Préparation par rubrigue

Eﬂ Liste des absences

Eﬂ Arréts de travail

Erets Eréts SI2  Qrdres de paiement
Import des événements intranet Import des évenements jntranet B ) Virements
Saisie en grille Saisie en grille A5 Edition de théques
Multi-contrats 4 Multi-contrats 4 5:_5', Produits bancaires
E Calcul des bulletins E Calcul des bulletins 3 Génération dans la pais
&, Edition des bulletins -
Paiements 4
Clatures 4
Saisie des acomptes
LSS A D i | A Régulier v|
Matricule Naom Prénom E  Awverser Paiement
331 - 0,0000 ’\j
534 0, 0000
554 u u 0, 0000
237 | 0, 0000
455 | B F ] mu 0,0000
450 [ | [ 0, 0000
535 E | w ] 0,0000
194 . nm 00000 hd
Banque 1ére Faiement  Wirement Acompte 0.0000
Tout Rien Sélectionnés 0 Total a verser
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La liste des salariés s’ouvre il faut double cliquer sur le salarié concerné et saisir dans la case
« A verser » le montant de I'acompte que vous souhaitez verser au salarié et faire « ok » :

Saisie d'un acompte

Régulier
Averser m |:|
Banque 23
Paiement | Yirement v Annuler
Acompte 0.0000 []

Une fois saisie, I’écran se présente comme suit :

Saisie d'un acompte

R éaulier
A verser m
Bangque 18re 2L
Paiement | Wirement o Annuler
Acompte 0.0000

Une fois saisie passer au salarié suivant
Une fois la fin de votre saisie penser a bien sélectionner vos salariés :

Saisie des acomptes
S B A B i A Reégulier ~

Matricule Mom Prénom E  Awerser Paiement
* 001 200,0000
* 002 0,0000
* 003 0,0000
* 004 0,0000
* (05 0,0000
* 003 0,0000
* 09 0,0000

Banque l&e Paiement  “irement Acompte 0.0000
Tout Eien Sélectionnés 7 Total a verser
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2. Génération du fichier de virement :
Ouvrir le menu Gestion\Acomptes\Virements :
M  Bulletins modéles

@ Bulletins salariés

f Préparation par rubrigue
gﬂ Liste des absences

ol Arréts de travail

Préts SI2  Ordres de paiement
Import des événements intranet 23 Virements
Saisie en grille &= Edition de chéques
Multi-contrats L4 E:_g, Produits bancaires
E Caleul des bulletins d2  Génération dans la paie
-

La fenétre suivante apparait :

Acomptes / Virements

Critéres De A - Mode de paiement
D épartement
Etablizzement ~|3953 J " Eliri;.féice 5 e
M atricule B ﬁgmg
Mo/t atricule Bame
W Insérer ||Supprimen
(® Génération Simulation Bordereau

Acompte Régulier ~ Paiement définitif o

Paramétres du virement

Format CFOMNE  (® SEPA 13- pain.007.007.03 L Diomiciliation bancaire unique
sage flux bancaires Date d'échéance | 23/02/22
Libellg 1 Wirement-acompte-Février-22 -32519
Libellé 2 "irement acompte Février 22 32519
Sélection manuelle Contrile des données bancaires Ok Annuler

-1- Cocher « Paiement définitif » impérativement si vous voulez valider 'lacompte dans le module de
paie puis « OK »
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Acomptes / Virements

Critéres De

D éparterment
Service
Unité

Mode de paiement

Catégarie Vit STC

A
Etablizzement J 9339
Mom/Matricule 933
(® Génération Simulation Bardereau
Acompte |F|égu|iel Vl

Paramétres du virement

Format CFONB @ SEPA  |03-pain001001.03 v |
Sage flux bancaires
Libellé 1 Yirement-acompte-Septembre-21 27932

Libellé 2 Wirement acompte Septembre 21 27332

Insérer Supprimet|

Paiement définitif

Domiciliation bancaire unique

Date d'échéance 10/09/21 | |

Sélection manuelle ‘ ‘ Contrdle des données bancaires

Ok Annuler

Sachez que vous pouvez modifier le libellé mais attention ne pas mettre d’espace volontairement,

préférez le sigle « - » ou « _ » mais JAMAIS d’espace.

Puis une fois avoir fait ok, la fenétre d’enregistrement du fichier SEPA s’ouvre comme suit :

Virements

Ce traitement concerne
L'Etablissement
- -

La Domiciliation

Le Mode de paiement

- Wirement

Enregistrer sous

Transmettire

Annuler
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3 Enregistrer sous X
U » CePC » DATA(E) » Sagepaie » AppData » Transfert v O Rechercher dans : Transfert »p
Organiser = Neouveau dossier fEz - e
Nom - Modifié le Type Taille
Aucun élément ne correspond & votre recherche.
O cePC
[ Bureau
3 @ Documents
=) Images
J} Musique
{ Téléchargements
B vidéos
i Disquelocal (C:)
B Lecteur de DVD (D:)
- DATA(E)
= Partage (\\serveur)
= Production (\\serve
¥ Réseau
Mom du fichier: -VirAQ2_11.sepa_03] ~
Type: | Fichiers XML ~
~ Masquer les dossiers Annuler
Puis la fenétre d’'impression de I'imprimé s’affiche
Imprimer
imprimante PULL_PRINT sur SERVELIR.IMPACZ local [—
- T5001
Imprimantes
25 ||HF4 a6 PCLSe 5
Fichier
Enregistremenit
Apercu avant impression Sans
@® PDF
Propriétaire
Ok Annuler
L'enregistrer en PDF et |la procédure est terminé
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Si vous étes le technicien de paie et que vous souhaitez imputer ses acomptes dans la paie passer a
I'étape 3 :

3. Génération dans la paie :
Tout d’abord il faut allez dans les parameétres de paie « fichier\Parametres\Parameétres de
Paie\Complément de Paie » et saisir la rubrique d’acompte par défaut que vous utilisé dans les
bulletins de salaire :

Parametres de Paie

Compléement paie

—

Calcul 1 19990/ |
a l'envers 2. PRIME EXCEPTIONNELLE 13000| |
3 o |
3 o[ ]

Rubrique de calcul pour la Subrogation
5 Sustement auto 8150

Nature de régularisation des USS 2030 | |

Zones libres ] | intermédiane vl
du bulletin [ e : - -
[ | | Intesmédiare v
Generation des acomptes
o]
Rubrique par defaut
ats adr 3 Ok Ar e

Ensuite il faut générer les acomptes dans la paie
Ouvrir le menu Gestion\Acomptes\Génération dans la paie :
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m Bulletins modéles

@ Bulletins salariés

j Préparation par rubrigue

Eﬂ Liste des absences

Eﬂ Arréts de travail

Brets SIE3 Ordres de paiement
Import des événements intranet A2 virements
Saisie en grille &2  Edition de cheégues
Multi-contrats r E'.‘_g. Produits bancaires
E Calcul des bulletins &2  Génération dans la paie
.- ... P, : .

Vérifier que la rubrique que vous utilisez pour les acomptes dans les bulletins est la bonne et faire OK :

Acomptes / Génération dans la paie
Critéres De A -
Semvice
oM atricule J 333 Irité
Catégore
Etabliszement
Inser Suppr
Acomptes
Réaui
guilier
. Rubrique 0000
Exceptionnel
Acormpte 3 Acompte exceptionnel
Acompte 4
Acomple 5 Edition d'un rapport
Sélection manuelle Ok Annuler

Cette étape (3) est indispensable vous ne pouvez pas saisir a la main dans le bulletin le montant de
I’'acompte cela bloquera quand vous ferez la cloture du mois.
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