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Générer un fichier de virement d’acompte 
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Générer un fichier de virement d’acompte 

 

On parle d'acompte sur salaire dans la situation où le salarié demande à être payé avant la fin du mois de 

ses heures de travail déjà effectuées. 

 

Avec cette procédure vous allez voir comment saisir des acomptes, faire un fichier de virement puis les 

générer en paie. 

1. Saisie des acomptes : 

Ouvrir le menu Gestion\Acomptes\Saisie : 
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Générer un fichier de virement d’acompte 

La liste des salariés s’ouvre il faut double cliquer sur le salarié concerné et saisir dans la case  

« A verser » le montant de l’acompte que vous souhaitez verser au salarié et faire « ok » : 

 

 
Une fois saisie, l’écran se présente comme suit : 

 
Une fois saisie passer au salarié suivant  

Une fois la fin de votre saisie penser à bien sélectionner vos salariés : 
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Générer un fichier de virement d’acompte 

2. Génération du fichier de virement : 

Ouvrir le menu Gestion\Acomptes\Virements : 

 
La fenêtre suivante apparaît : 

 
 

-1- Cocher « Paiement définitif » impérativement si vous voulez valider l’acompte dans le module de 

paie puis « OK » 
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Générer un fichier de virement d’acompte 

 
Sachez que vous pouvez modifier le libellé mais attention ne pas mettre d’espace volontairement, 

préférez le sigle « - » ou « _ » mais JAMAIS d’espace. 

 

Puis une fois avoir fait ok, la fenêtre d’enregistrement du fichier SEPA s’ouvre comme suit : 
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Générer un fichier de virement d’acompte 

 
Puis la fenêtre d’impression de l’imprimé s’affiche 

 
L’enregistrer en PDF et la procédure est terminé 
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Générer un fichier de virement d’acompte 

Si vous êtes le technicien de paie et que vous souhaitez imputer ses acomptes dans la paie passer à 

l’étape 3 : 

 

3. Génération dans la paie : 

Tout d’abord il faut allez dans les paramètres de paie « fichier\Paramètres\Paramètres de 

Paie\Complément de Paie » et saisir la rubrique d’acompte par défaut que vous utilisé dans les 

bulletins de salaire : 

 
 

Ensuite il faut générer les acomptes dans la paie  

Ouvrir le menu Gestion\Acomptes\Génération dans la paie : 
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Générer un fichier de virement d’acompte 

 
 

Vérifier que la rubrique que vous utilisez pour les acomptes dans les bulletins est la bonne et faire OK : 

 
 

Cette étape (3) est indispensable vous ne pouvez pas saisir à la main dans le bulletin le montant de 

l’acompte cela bloquera quand vous ferez la clôture du mois. 

 


