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Lors de la rupture ou la fin d'un contrat de travail, I'employeur doit obligatoirement remettre au
salarié un certificat de travail, un recu pour solde de tout compte et une attestation Péle emploi.

Dans SAGE vous avez la possibilité d’établir ces documents depuis votre logiciel voici la procédure a
suivre :

1. Remplir la fiche salariée et faire le bulletin
Saisir les dates et motif de fin de contrat dans détail du contrat :

Contrat

Date de début

[] oatedetin 30921 []

Fin période d'essai 18/09/21 |:| Contrat court Clause de non concurrence

Motif de contrat 100 D Remplacement salarié absent Salarié remplacé |34 |:|

Type d'entrée EM [ Embauche Code population | 10: Salarié de dioit privé v
Mature du contrat CoD [ Contrat de travail & durée déterminge de droit privé

Application du circuit dérogatoire

Référence / N° contrat de travail |CT144003120 Pseudo-siret de rattachement
Commentaire
Rupture du contrat
Dernier jour travaillé et payé 3009421 |:| Maintien de I'affiliation aux contrats collectifs OC
Matif de départ FCD |:| Fin de CDD
Licenciement
Motification de rupture £ D Engagement procédure I |:|
Signature de rupture conventionnelle £ D Transaction en cours
Réalisation du préavis
| 90 - Pas de clause de préavis applicable ] | Du | 2/ D Au
| 00 - Mon concemé v | Du Au
| 00 - Man concermé v | Du Au

Compte Professionnel de Prévention

Code Intitulé Date de début Date de fin

Insérer
difier
" Supprimer

Historiques du contrat ‘

Ok Annuler

Gestion Salarié -

Contrat de travail

Informations

s P ., . Détail trat ivi

Mature du contrat oD Cantrat de travail & durée déterminée de drait p ctall contra Etat civil
Coordonnées

Date de début 16/08:21 Date de fin 30/09/21 Nouveau contrat

Fin période d'essai | 18/09/21 Andiens contrats Contrat
Poste

Référence / N* Contrat de travail  CT144003120

Paie

Pseudo-siret de rattachement

Utiliser le bouton 'Détail contrat’ pour gérer les prolongations de contrat et 'Nouveau contrat' s'il'y a eu rupture Prélevement 3 la source
de contrat.

Congés

Entrée

Ancienneté

i “anci & 2240346 Indemnisation maladie
Date d'embauche [16/03/21 |:| Date d'ancienneté |:| Dans Ia société :
Date d'entrée dans la profession 16/09/21 |:| en mois DSH / DADS-U
Type d'entrée EM D Embauche en années 3417 Contrats sociaux
Etablissement 1 D Dans Ia profession : Administratif
Date d'entrée dans I'établissement |01/08/21 |:| &n mois 47,000 Compétences
Lieu de travail autre que I'établissement Autre lieu de travail... Infos libres
Multi-contrats
Sortie Libre
Date de départ | 30/03/21 [ | Dote de sortie de 'établissement |30/08/21 | | Emplois accupés
; FCD Fin de COD
Motif du départ D Formation
a exclure des effectifs aprés la cloture annuelle
Nan v Temps

A accepté de bénéficier de la portabilité des couvertures de santé et prévoyance
Bulletin(s) complémentaire(s) a réaliser

Historiques

Calendrier

Documents
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Faire le bulletin

2. Editer les documents de sortie

Sélectionner le salarié dans la liste et faire un clic droit\Etats administratifs

Sichier  Edition  Listes  Gestion  Efats  An Ot Eanitra 7
. [ Ouvrir L % couper n des bulleting — B, Résumé des cotisations | =I5 Paiement ~ ﬂ
n €3 Plan de Paie Sage n gaal B Copier atas = I Livre de paie ) Passation comptable ~
Aceueil Salariés Paramétrages | DUCS o _ Cléture
TR Alertes + W Coller < &, Editions G.A. E DSN Mensuelle T
Dossier salar lletin de paie Etats
& Créer
Liste des salariés
#  Modifier
Créer ~ B Editer ointes Apercu Options daffichage ~
n = + -] % supprimer i m & Aperg Eop o
Ojpupliquer [ Publipo - [ Duplicatas | A Taux PAS
Salariés _ Sortie Ol pupliquer Bulletins _
XK Tout & Editer ctionner | Sans filre v|  Enlrez volie recherche
& Importer
Frénom Etatpaie Datepaie Cléture  Emploi occupé Début cont Service Fin contrat Nat
Périodes DADS-U = el . R ~
Edition contrats a g T =
Indemnisation maladie = i ] SO - s
B ¥
Responsable hiérarchique " x - 1
- 1 . - - ne=n
L3
Analitique - - - - . - - L] L2 ]
Gestion des heures [ = . . [ — . -
Paies b [ i e - N
i m " m = i |
Formations v
= = 1 = N = =
Etats agministratifs 4
- . N . m— an
Alertes du salarié ' e e o = - o,
- R - i e - man
1 i " o1 1
- = — 1 = . N = a=n
. — = . . m— =n
- an . = nma
L - - - - - L N =
- L . - [ e ] L e T W R 16/09/21 003 30/09/21
1 5 & m " m = 1
= = . = 1 - N N = =
— - . . = = -
. - n - . . = e P nma
& = . i = i = R — - -
<] m
Présents / actifs v
Etats administratifs D5M - fin de contrat de travail
- Y DSM - fin de contrat de travail unique
Alertes du salarie

DSM - signalement d'amorgage

Attestation employeur dématérialisée [AED)
DPAE EDY

Déclarations papier 4
Certificat de travail

Solde de tout compte
Edition en masse
Fiche pénibilité
Passeport formation

Bilan saocial L
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FIN DE CONTRAT

Vérifier que les dates de contrat soient correctes

Edition d'un certificat de travail

144

Durée d'emploi du salarié du  16/09/21 | | au  30/09/21 [ |

Début Fin Emploi

16/09/21 30/09/21 m u

* FFIW

Mention du maintien des garanties de couvertures
En application de l'article L.9171-8 du code de la séounité zociale, Mme SAINT S

- des garanties liées aux rizques partant atteinte & intégrité phyzique de la pers

f

- des garanties iées aux nzgues décés ou aux nzgues d'incapacité de travail o dinvalidité,

Autres commentaires

Fait & Lirm

Saisir le date du

mj >

£

1B AUDE bénéficie du maintien :

nne o iéez & la maternité,

e 051021 | l@— dernier jour travaillé

Contact 03 |:| Comme en haut
Mom signataire = - n ol
Qualité [
| Modzle prédéfin v |
Modifier Annuler
Faire OK et enregistrer en PDF le document.
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- Solde de tout compte :
Toujours mettre par virement et recalculer valeurs
+ Solde de tout compte
.- Récupération précédente
! Recalcul des valeurs
’ Remise d zéro
Annuler
Vérifier les informations
Edition d'un solde de tout compte
le soussigné(e)
reconnais avoir recu de mon employeur la somme de n Euras
n I _| | N iE Em 'm
par virernent tiré sur
Détail des salaires, indemnités ou remboursements divers
Salaire et accessoies INEST Vérifi |
|ndemnité compensatrice de CP ]| eririer que les
SR . montant
e o8 e correspondent a ce
Prime décentralizée o 'l.'|l.lri| ya dans
Indemnités de licenciement o le bulletin
0.00
0.00
Commentaires
Fait 3 I i
st o= ! Date de fin de
- i contrat
Edition de I'en-téte |aucun v|
|M|:udé|e Sage v| Ok Annuler
Confirmer la sauvegarde des données saisies et enregistrer le document en PDF.
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- Attestation Pole emploi (DSN-fin de contrat de travail)

DSN : fin de contrat de travail

Lancement de Sage Déclarations Sociales

Un signalement de fin de contrat sera crée pour tous les =alariés ci-aprés

Des états de contrales sont disponibles dans I'lntuiDSM, pensez a les lancer
avant de valider votre traitement,

Salariés sortis sans aucune DSMN-FCT transmise
(® Salarié sélectionné

01409/

Salariés sortis : du

Acces direct
au [30403/21

Annuler

Sage DS s’ouvre

[Z Suivi des DSM - — O x
3 4 | | [ M= = N @
A /7 EL X + & B = B B £ £ B X
Cortrdles | Modfier Envoyer Imprimer Supprimer Mouvelle Paramétrage Calculs | Dossiers Evénements  Cotisations  Honoraires Actionnariat Régulansations Déconnexion Aide
| DSN + déclaration | ~nnuE I Etablissements Sage EDI |
Toutes Mensuelles Arréts de travail FCT/FCTU Historigues Amaorcages Suivi des envois
DSN Fins de contrat [C]a]@] Récapitulatif
Saicie des dates = du: (01/01/2021 |~| au: (31/12/2021 |- Encours [ ] Envoyées Fin de contrat de travail
Mois Envoyée le
[ ]| | | Envoyée 7 Matricule Maom Prénom | oIT | Fin contrat | Motif | Dernigre modification
=) septembre 2021 Dernier contrdle
"] En cours - = = w 17/09/2021  17/09/2021 59 BN R pyertissements 0
Anomalies non bloguantes 0
Anomalies bloguantes [i]
— 15
Date de fin de contrat 17/09/2021
< >
Nouveautés
o
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Controler votre DSN de fin de contrat via le eContrdles

[E] Signalement Fin du contrat de travail

ﬁ é Bulletins .% @ E O a;}

Contréles Imparter Imprimer eContrdles DSM-Val DSN-FPOC Envoyer | Actualiser Régénérer
| DsN= | I |

Envoi Déclaration Etablissement m
Salariés [Q] 1rE - L S

Code MNom Prénom | m&mtrat Paie Fin de contrat

Afficher les libellés

521.G00.30 - Individu ~

521.600.30.001 - Numéro d'inscription au rép...
521.G00.30.002 - Nom de famille® 2
521.G00.30.003 - Nom d'usage

521.G300.30.004 - Prénoms™ —~
521.G00.30.006 - Date de naissance™ =
521.G00.30.019 - Matricule de I'individu dans ...
521.G00.30.020 - Numeéro technique tempora...

Déclaration précédente | | Déclaration suivarte Enregistrer et quitter | | Annuler
& Rapport - [} X
Bilan de controle DSN
Déclaration testée ~
Date et heure de contrdle :  05/10/2021 14:30:27 Nbre de salariés déclarés 1
Version eContréle : 2021.1.0.18 Nbre d Avertissements : 0
Etat global : oK lbre d'erreurs nen bloquantes: 0
Nbre d'erreurs bloguantes : 0
Bilan
Aide sur les avertissements H o ‘l Q ‘l [X] |
w Avertissements (0)
Glissez ici la colonne que vous souhaitez regrouper.
Type d'erreur | No | Erreur Rubrique Libellé Valeur Description Complément Code Hom Prénom
Aucune donnée.

Fermer
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Si I’état est OK (pas d’avertissement et pas d’erreur bloquante) envoyer la DSN
Cette étape envoi directement le document a péle emploi

Ia Signalement Fin du contrat de travai o =] %
] Bulleting
A o - © E C %
Cortréles Imparter Imprimer eContriles DSN-FPOC Envoyer || Actuali
| DSN + I || [ signalement Fin du contrat de travail - O *
:I Envoi Déclaration Etablissement m vl ke b dedbmien
~ salariés []] fe][_]
i Deéclaration ~
Code MNom Fréenom
E @ Je déclare en ligne
Envoyez simplement votre déclaration & vos partenaires sociaux. La
transmission de vos informations est sécurisée et immédiate. Vous o
recevrez une confirmation de dépdt de votre déclaration.
Coordonnées de votre compte net-entreprises.fr pour la DSN :
(O Autre emplacement
Nature de I'envoi ~
Envoi en mode
(® Réel
(O Test
oK i Annuler
Déclaration précédents | | Déclaration suivante | Enregistrer || Enregistrer et quitter || Annuler
Pour récupérer I'attestation pole emploi il faut attendre quelques heures et aller sur le suivi IntuiEdi
b | ““““““ | asamenesohiobiie Ll | e
Accueil PPS Utilisateurs  Favoris IntuiDSN IntuieDl )
Demarrage
| |
|
Mouveautés de la Quvrir un dossier u
VErsion | e | |
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Connecté en tant que FiFiliisgi - Tl i P TIC  FTET

o | g |
O

Changer de compte Changer période

Mensuelles

9

DSN en cours DSN rejetées

Fins de contrat

Cliquer sur le petit fichier a c6té du logo vert et enregistrer votre attestation

DSN AED

@ En erreur 1 o Regus 0 e En traitement 1 Q Acceptés 3

Flux réels Flux en test
Dépdt du au Utilisateurs Mature des flux
05/09/2021 | | | 05/10/2021 | | | Utilisateurs émetteurs v | | Tous, ou par type v 807920111 Q

EI @ - _ - m L] mm n
n

O A = == = mm - == = -
D 0 LR BN L - - L] L]
D 0 - - - - ) - L] L] - - -
O @ s

1 lon  « lai nar nane 1-5de5als o

-t
Voulez-vous ouvrir ou enregistrer 16a86ade-5eae-e02c-9cd0-3df08f0e005d.pdf (333 Ko) a partir de suivi-edisage.fr 7 =
| Ouvrir | | Enregistrer ‘V| | Annuler

Vous avez maintenant tous vos documents de fin contrat la procédure est terminée.
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