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FIN DE CONTRAT 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Comment gérer la fin de contrat  

Dans SAGE PAIE 
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FIN DE CONTRAT 

 

Lors de la rupture ou la fin d'un contrat de travail, l'employeur doit obligatoirement remettre au 

salarié un certificat de travail, un reçu pour solde de tout compte et une attestation Pôle emploi. 

 

Dans SAGE vous avez la possibilité d’établir ces documents depuis votre logiciel voici la procédure à 

suivre : 

1. Remplir la fiche salariée et faire le bulletin 

Saisir les dates et motif de fin de contrat dans détail du contrat : 
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FIN DE CONTRAT 

Faire le bulletin 

 

2. Editer les documents de sortie  

Sélectionner le salarié dans la liste et faire un clic droit\Etats administratifs 
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FIN DE CONTRAT 

 

- Certificat de travail : 

 

Vérifier que les dates de contrat soient correctes 

 
 

Faire OK et enregistrer en PDF le document. 
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FIN DE CONTRAT 

 

 

- Solde de tout compte : 

 

Toujours mettre par virement et recalculer valeurs 

 
Vérifier les informations  

 

 
 

Confirmer la sauvegarde des données saisies et enregistrer le document en PDF. 
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FIN DE CONTRAT 

- Attestation Pole emploi (DSN-fin de contrat de travail) 

 
Sage DS s’ouvre  
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FIN DE CONTRAT 

Contrôler votre DSN de fin de contrat via le eContrôles  
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FIN DE CONTRAT 

 

Si l’état est OK (pas d’avertissement et pas d’erreur bloquante) envoyer la DSN 

Cette étape envoi directement le document à pôle emploi 

 
 

Pour récupérer l’attestation pôle emploi il faut attendre quelques heures et aller sur le suivi IntuiEdi  
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FIN DE CONTRAT 

 
 

Cliquer sur le petit fichier à côté du logo vert et enregistrer votre attestation 

 
 

Vous avez maintenant tous vos documents de fin contrat la procédure est terminée. 


