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Saisir un arrêt de travail 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Saisir un arrêt de travail 

En paie 
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Saisir un arrêt de travail 

 
 

Lors de la réception d’un arrêt de travail la première chose à faire est d’aller dans le module de gestions des 

arrêts   

 
 

Cela ouvre la liste des arrêts de travail, il faut faire un « + » : 
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Saisir un arrêt de travail 

 

1. Sélectionner le salarié 

2. Choisir la nature de l’absence dans la liste déroulante 

3. Saisir les dates de l’arrêt 

4. Le dernier jour travaillé se rempli automatiquement mais vérifié s’il correspond 

5. Faire OK 
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Saisir un arrêt de travail 

Votre saisie s’affiche maintenant dans la liste des arrêts de travail : 

 
 

Faire un clic droit sur le nouvel arrêt saisi et cliquer sur « DSN – Arrêts de travail » : 

 
 

Générer la DSN :  
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Saisir un arrêt de travail 

 

Dans SAGE DS ouvrir la DSN  

 
 

Faire un E-Contrôles  
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Saisir un arrêt de travail 

Si le bilan est OK fermer le E-Contrôle : 

 
 

Envoyer la DSN : 
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Saisir un arrêt de travail 

 

 
 

En cas de prolongation, ouvrir la liste des arrêts de travail sélectionner le dernier arrêt du salarié 

concerné et cliquer sur « prolongation » 
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Saisir un arrêt de travail 

 

 

1- La date de début se rempli automatiquement pour faire suite à l’arrêt précédent et saisir la date 

de fin de prolongation  

2- Faire OK  

 

Une nouvelle ligne se créer dans la liste des arrêts avec la lettre P : 

 

 
 

 

Il n’y a pas de DSN à envoyer pour la prolongation. 
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Saisir un arrêt de travail 

Pour finir ouvrir le bulletin du salarié et vérifié que vos arrêts apparaissent bien dans l’onglet 

congés/absences : 

 
 

La procédure est terminée. 

 

 


