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Clôture intermédiaire 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Comment faire une clôture intermédiaire dans Sagepaie 
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Clôture intermédiaire 

 

Cette procédure a pour but de maîtriser les clôtures intermédiaires : 

1. Faire une sélection optionnelle sur le salarié : 

Pour cela il faut faire « OPTION -> Tri permanent » 

Puis saisir le matricule du salarié concerné  

             
 

2. Je récupère les éléments pour faire son bulletin de salaire du contrat CDD en cours 

- Remplir la fiche salariée : onglet contrat -> détail contrat 
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Clôture intermédiaire 

- Saisir les variables du bulletin 

 

3. Faire les éditions relatives à la fin de contrat 

- Editer le bulletin de salaire 

 
- Editer le certificat de travail 

Clic droit sur le salarié  
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Clôture intermédiaire 

- Générer l’AED 

Clic droit sur le salarié 

  

4. Je clôture 

- Je sauvegarde avant de clôturer  
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Clôture intermédiaire 

- Je fais « Gestion -> Clôture intermédiaire » 

 
 

5. Je fais un nouveau contrat 

Penser à enlever le tri permanent : remettre comme ceci  

 

Ouvrir la liste des salarié, votre salarié apparait avec une croix rouge  
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Clôture intermédiaire 

Saisir les dates du CDI dans l’onglet contrat  

 
Penser à décocher : 
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Clôture intermédiaire 

 

6. Faire un bulletin 

Avec les variables du CDI  

 

 

La procédure est terminée 

 


