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Supprimer des historiques 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Supprimer les historiques en cas d’oubli  

de clôture intermédiaire 
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Supprimer des historiques 

 
 

Il est possible qu’un salarié est plusieurs contrats sur un même mois, votre salarié a donc plusieurs bulletins. 

Vous devez donc faire des clôtures intermédiaires entre chaque bulletin. 

 

Voici une procédure qui vous servira en cas d’oubli de clôture intermédiaire entre deux bulletins pour 

supprimer les historiques : 

 

1. Editer le bulletin pour lequel vous n’avez pas fait la clôture :  
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Supprimer des historiques 

2. Ouvrir la fiche du salarié concerné et cliquer sur historique (1) 

 

3. Aller dans chaque onglet ou il y a une petite flèche verte : 
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Supprimer des historiques 

4. Supprimer chaque date postérieure aux dates du contrat non clôturé : 

 
5. Une fois les historiques supprimés retourner dans l'onglet information/contrat supprimer les dates 

d'embauche et dates de départ : 
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Supprimer des historiques 

Puis dans Poste la date de début et de fin : 

 

6. Retourner dans l'onglet contrat faire détail du contrat et saisir les dates du contrat non clôturé (les 

champs 1,2 et 3 vont se remplirent) et faire ok : 
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Supprimer des historiques 

7. Enfin ouvrir le bulletin et modifier les dates puis refaire le bulletin non clôturé en vous basant sur le 

duplicata imprimé en 1. 

 
8. Imprimer le bulletin, faire les documents de sortie et la clôture intermédiaire  

La procédure est terminée. 


