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PARAMETRER UNE ABSENCE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Paramétrage d’une nature d’heure de type absence allié à une 

constante qui déclenche une rubrique 
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PARAMETRER UNE ABSENCE 

 

Cette procédure va vous permettre de paramétrer en autonomie une absence (hors type sécurité sociale 

comme dans notre exemple une absence injustifiée. 

 

   Nous allons donc vous montrer : 

- Comment créer une constante de type « utilisateur » 

- Comment créer une nature d’heure  

- Comment créer une rubrique et relier la constante à cette rubrique. 

Procédure : 

 

Nous allons commencer par créer une constante de type « utilisateur » afin que nous puissions historiser la 

valeur de la constante et la relier à une nature d’heure qui alimentera une rubrique. 

 

 
 

Repérer les constantes qui démarrent avec les lettres HAXX 

 

Dans notre exemple, nous allons utiliser la constante HA17 que nous allons intituler « Absence injustifiée » 

 
-1- Dans liste\constantes  

-2- Sélectionne le menu « utilisateur » 

-3- Clique sur le « + » pour créer la constante « utilisateur » : 
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PARAMETRER UNE ABSENCE 

 

 

 
 

 
Bon à savoir :  

Lorsque ces constantes sont importées, il faut faire attention car la case « Visible » est décochée, penser à la 

cocher. 

Pour cela, il faut mettre la position en mode « Non visible » 

-1- Sélectionne « Utilisateur » 

-2- Faire « Ok » 
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PARAMETRER UNE ABSENCE 

 
 

Pour la suite de la procédure, nous allons dupliquer une nature d’heure : 
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PARAMETRER UNE ABSENCE 

Pour créer une nature d’heure, il faut choisir son numéro afin que le numéro choisi ne doit pas être pris. 

Dans notre exemple, nous allons utiliser le code 0600 : 

Voici les éléments que vous devez mettre : 
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PARAMETRER UNE ABSENCE 

 

Une fois ces 2 éléments complétés faire « ok ». 

 

Pour la suite de la procédure, nous allons créer une rubrique afin que lorsque nous sélectionnions la nature 

d’heure, la rubrique se déclenche : 

Dans notre exemple, elle va se numéroter 4690 Absence injustifiée : 

Cliquez sur la « + » pour créer une nouvelle rubrique dans liste Rubriques 

 

 
-1- Indiquez le numéro 

-2- Indiquez l’absence injustifiée 

-3- Bien vérifier que les éléments soient comme sur l’image ci-dessus. 

-4- Bien vérifier que les éléments soient comme sur l’image ci-dessus. 

-5- Bien vérifier que les éléments soient comme sur l’image ci-dessus. 

-6- Bien vérifier que les éléments soient comme sur l’image ci-dessus. 
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PARAMETRER UNE ABSENCE 

 
Pensez à mettre les bulletins modèles : 

 
Puis faire ok 

Une fois que cela est fait, il faut penser à mettre cette constante et/ou cette rubrique dans les constantes 

qui servent au DSN. 

Exemple : 
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Mais surtout si vous avez un doute, vous pouvez faire appel à notre expertise 

La procédure est terminée. 


