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CONSEL. COMPETENCE. COMFIANCE PARAMETRER UNE ABSENCE

Paramétrage d’une nature d’heure de type absence allié a une

constante qui déclenche une rubrique
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Cette procédure va vous permettre de paramétrer en autonomie une absence (hors type sécurité sociale

comme dans notre exemple une absence injustifiée.

Nous allons donc vous montrer :

- Comment créer une constante de type « utilisateur »

- Comment créer une nature d’heure

- Comment créer une rubrique et relier la constante a cette rubrique.

Procédure :

Nous allons commencer par créer une constante de type « utilisateur » afin que nous puissions historiser la

valeur de la constante et la relier a une nature d’heure qui alimentera une rubrique.

Gestion

[ .l Fiches de personnel

Etats Anne;

Repérer les constantes qui démarrent avec les lettres HAXX

Dans notre exemple, nous allons utiliser la constante HA17 que nous allons intituler « Absence injustifiée »

-1- Dans liste\constantes

-2- Sélectionne le menu « utilisateur »

-3- Clique sur le « + » pour créer la constante « utilisateur » :

Liste des constantes
+7z7xo & i

Tout RETFA PAS2 ETP M20C | ALGP4 | CHOMR | CHOME | CHOM | CHOMZ | Autre
Q Rechercher Bl Sélectionner Recherche active ~ | Entrez votre recherche

Code Intitulé Tipe Mémo  Valeur Code MAJ Population

AB_MNBHROS  Congé parental partiel Utilisateur

AB_MBHRO&  Formation Utilisateur

AB_MNEHRO7  Evt Familliaux Utilisateur

AB_MNBHRO9  Heures congé sabbatique Utilisateur SABFA

AB_MEHR10  Enfant malade Utilisateur ABEFM

AB_MNEHRSOE a ne pas utiliser Utilisateur

BRUTZERC Mettre 1 si bruta 0 Utilisateur PLAFO

CLe6 Mb heures réduc plafond Utilisateur CHOM

CL&T Nb jours activité partielle Utilisateur CHOM

COPRIMAMTI  Pris M anticipés Utilisateur CPPND

DIF311214 DIF AU 311214 Utilisateur DIF

HAT1 Abs exceptionnelle Utilisateur

HA12 Absence invalidité Utilisateur

HA13 Inaptitude Utilisateur
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Type

Calcul
Test
Tranche

Waleur -1- Sélectionne « Utilisateur »
Curnul

Rubrique -2- Faire « Ok »
Mezzage
Date
Réponze
M ature

Eunié o

Annuler

Saisie d'une constante - Utilisateur -

Code H&1A Intitule  Absence injustifiee Mémao

Identifian 0 Visible Date | 28/03/21

Constante |[Bulletins modeles|Informations PPS | Specificites

HA17 0,0000 Report

Mais de clature Fin d'année o

Valorisation | A chague appel =~

Ok Annuler Préc, Suiv,

Bon a savoir :

Lorsque ces constantes sont importées, il faut faire attention car la case « Visible » est décochée, penser a la
cocher.

Pour cela, il faut mettre la position en mode « Non visible »
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Liste des constantes
+ 7XX0 & &4
=l 4 Toutes les canstantes Tout

----- 8= Calcul

..... = Test Q Rechercher [ Sélectionner | Recherche active

----- o= Tranche

----- 8= Valeur Code Intitulé

----- o= |ndividuel , -

_____ o= Pradéfivi AB_NBHROS  Congeé parental partiel

----- = Curnl AB_NBHROE  Formation

----- #= Rubrique .

_____ a= Message AB_MEBHRO?  Evt Familliaux

""" 8= Date ABE_MBHRO9  Hewures congé sabbatique

----- o= Evénement

_____ s= Réponse AB_MEBHR1Q  Enfant malade

----- 8= Mature AB_NBHRSOE  a ne pas utiliser

..... = I:l:lr'lgé ) .

_____ w= Utilisateur BRUTZERO Mettre 1 sibruta 0
Yizibles e
Yizibles
Toug

Pour la suite de la procédure, nous allons dupliquer une nature d’heure :

.l Fiches de personnel
8= Constantes
:E Rubriques

Variables

~ MNatures d'événements |

Liste des natures d'événements
+ /X0 & 4

Q Rechercher B Sélectionner

S ang filtre

o Entrez wotre recherche

Code  Intitulé

0200  Pause

0300  Heures travaillées

0410 Versement d'l) Prévoyance
0420  Mature libre 2

0430 Mature libre 3

0440 Mature libre 4
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Pour créer une nature d’heure, il faut choisir son numéro afin que le numéro choisi ne doit pas étre pris.

Dans notre exemple, nous allons utiliser le code 0600 :
Voici les éléments que vous devez mettre :

Saisie d'une nature d'événement - 0600 Absence injustifiée (...

Paramétrage général | Cumuls [&rréts de travail |Modules [Analytique |Feuille de temps |Intranet

Code |0BOOD Intitulé Abzence injuztifiée [heurez)

Valeur par défaut |EY_MBHRS [+] Modifiable  [+] Par jour

Classification

Type | Sous type L Groupe
Evénement bulletin

Type événemt | Gestion des absences w Congés légaux Abondement

Intitulé court  |Absz injustifiée Mature d'annulation

Absence formation

LInité caisse CP Heures il Unité de temps Temps calendaire
saisie d'un motif d'arrét | Mon e Motif par défaut
Edition sur le calendrier bulletin Element 1 o

Motif de suspension de contrat

Compte Professionnel de Prévention

Critére de pénibilité | 00 - Aucun e

Ok Annuler Préc. Suiv.

Saisie d'une nature d'événement - 0600 Absence injustifiée (...

Paramétrage général [Cumuls |Arréts de travail |Modules |Analytique |Feuille de temps |Intranet
A cumuler dans les constantes

Constante Intitule Valeur /i Sens

HA1T Absence injustifise I D,Dnl___ - 1+ jh

Ajouter | | Supprimer

A cumuler dans la rubrique

1] Mambre 0.0000

A cumuler dans la zone d'édition 1]

Ok Annuler | Préc. H Suiv. |
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Une fois ces 2 éléments complétés faire « ok ».

Pour la suite de la procédure, nous allons créer une rubrique afin que lorsque nous sélectionnions la nature
d’heure, la rubrique se déclenche :

Dans notre exemple, elle va se numéroter 4690 Absence injustifiée :

Cliquez sur la « + » pour créer une nouvelle rubrique dans liste Rubriques

Rubriques - 4690 Absence injustifée

Rubriques | Calculs |Associations | Etats adm. | B. modéles | Variables | Compta | PPS | B. clarifiés

Type Brut w Insérer aprés ... N° d'ordre

Code 4EEIEI° Méma ABS Maodifiée le | 24/03/21

Correspondance I Libellg |.ﬁ.|:usen|:e injustifée e
Propriétés o Subrogation et maintien de salaire

En activité Visible o Exclue de la garantie du net 3 payer

Imprimable |5in|:un Ml vo Indemnisation maladie

Mais de cléture Fir d'année V Rappel des salaires / régularisations DSN

Pas de spécificité v Q

Ok Annuler Anciennes informations DADS-U Préc. Suiv,

-1- Indiquez le numéro

-2- Indiquez I'absence injustifiée

-3- Bien vérifier que les éléments soient comme sur I'image ci-dessus.
-4- Bien vérifier que les éléments soient comme sur I'image ci-dessus.
-5- Bien vérifier que les éléments soient comme sur I'image ci-dessus.
-6- Bien vérifier que les éléments soient comme sur I'image ci-dessus.
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Elements constitutifs - 4690 Absence injustifee

Rubriques |Ca|cu|s |!-‘-.ss-:-ciati-:|r'|s | Etats adm. |B. modéales

Variables |C-:|n1r:|ta | PP5 |B. clarifiés |

Formule |N-:um|:ure:-:Ea$e V| Montant
Formule
Mombre EBase Taux %) Montant

Part
salariale | |[HA17 | [se_teMoy [ ][ 0000 | [icalcule] B
Report
Impression
Saisie [+]

Edition du montant dans la monnaie d' équivalence

Ok Annuler Anciennes informations DADS-U Préc. Suiv,

Pensez a mettre les bulletins modeles :

Bulletins modéles - 4690 Absence injustifée

Rubrigues | Calculs |-’-‘-.ss-:uciati-:|ns |Etats adm. |B. modéles | Variables |C-:|n1pta | PP5 |E. clarifiés
Insérar Code Intitulé Type salaire Horaire

~
Supprimer 1 Cadre hMensuel 151,6700
2 Cadre au forfait hMensuel 151,6700
3 Dirigeant hMensuel 151,6700
4 Agent de maitrise hMensuel 151,6700
5 Employé fensuel 151,6700
& Cuvrier hMensuel 151,6700
35 Apprenti hMensuel 151,6700
37 Contrat professionnalisation hMensuel 151,6700

40 Stagiaire Haraire 151.6700 =

Ok Annuler Anciennes informations DADS-U Préc. Suiv.
Puis faire ok

Une fois que cela est fait, il faut penser a mettre cette constante et/ou cette rubrique dans les constantes

qui servent au DSN.

Exemple :
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Elements constitutifs - 19830 DSN -Durée abs non remun (hrs)

Rubriques |Ca|cu|5 I-“-“-.ss-:uciati-:uns |Etats adm,. |B. modeles | Variables |C-:|mpta | PPS |Ei. clarifiés |

Formule | taontant priz tel quel w | Maontant

Formule
Maombre Base Taux () Montant
Part
salariale 0,00 || ooo ||| 0.0 |||DSM_THR&BS | |
Report
Imprassion
Saisie

Edition du montant dans la monnaie d'équivalence

Ok Annuler Anciennes informations DADS-U Préc, Suiv,

Saisie d'une constante - Test -

Code |DSN_THF|.-’-‘-.ES | Intitule |Testhrsal:usnu:unrémun Memao
Code jusqu'a 8 car. pour les constantes “Tests multiples”  [+] Visible Date | 28/03/21 E
Paramétres |Inf-:|rmati-:|ns F‘F‘SlSpécificités |
Yalarisation |.-’-'-.u:haqueappe| V|
Conditi... Constante Op.  Valeur N
j UNITF‘STH.&UJ= j EI,IIIIIIEIEIJ F
Ou j UMITPSTRAY = j 2.0000 Alors DSM_THRABS= DSN_HRABS | |
Sinon DSN_THH-"-"-EE=| 0,0000 I:”
v V
Insérer constante(s) Insérer valeur Supprimer
(0]’ Annuler Préc. Suiv,
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Saisie d'une constante - Cumul -
Code |DSH_HRABS Intitulé |Hrz abs non rem Mémao D5

Visible

Périnde |Constantes |Informations PPS | Spécificités

Date | 24/03/21

Code Intitulé I M T A

(+] HA1D Absence non rémunérée v &

(=] HA11 Abs exceptionnelle v

(=] HAl12 Absence invalidité v

[+] HA13 Inaptitude v

[#] HAIT Absence injustifigée W i

Insérer Modifier Supprimer
Ok Annuler Préc, Suiv,

Mais surtout si vous avez un doute, vous pouvez faire appel a notre expertise
La procédure est terminée.
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