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Importer une fiche salariée

d’une société a une autre
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Cette procédure va vous permettre d’'importer une fiche salariée d’'une société a une autre.

Ouvrir la société ou se trouve le salarié concerné.

Ouvrir la liste des salariés :

. [ Ouvrir o Arréts de travail W Edition des bulletins = v Résumé des cotisations | 712 Paiement ~
Q Plan de Paie Sage ~ 22 Acomptes ~ @ Duplicatas 8== El Livre de paie Q Passation comptable ~ ﬁ
Act:leil & Alertes ~ Salariés Bullftins Parami'trages pucs |-=1Edrtions GA E DSN Mensuelle Cléiure
Dossier Salariés Bulletin de paie Etats

Sélectionner le salarié que vous souhaitez importer et faire un clic droit dessus et « Editer » :

Liste des salariés

.L‘. E & Créer ~ ¥ Couper Sy Pidces jointes @ B Apercu ¥ Options d'affichage °
O Dupliquer 5 _ A Alertes ~ M Duplicatas | g, Taux PAS
Salariés _ Sortle _ Copier Bulletins _
""" K Tout Q Recherch Wy Coller w |  Enfrez volre recherche
i Créer S .
Matricule Civil Etat paie Date paie Cloture Coffre fort
Modifi
[ 100 M /' Moditier X 010321 3171220 A
o 1434 M X supprimer X 310321 30121
1641 Q) Dupliquer 310321 28/02/21
i,  Editer
.&; Impaorter
Périodes DADS-U
Edition contrats
Indemnisation maladie
Responsable hiérarchique
Sem— Analytique L4
Tous
- Ractinn dec heanres k
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Saisir le matricule du salarié (1), cocher transfert (2), sélectionner « tout » (3) puis faire ok (4) :

Edition des salariés

Critéres e A

bl atricute o JHEIEB‘:'I A
=
[v]

Déparkement
Service

Unité
Catégone
Etablzzement
MM atricule

Inser

Suppr

Rupture par salarié

Fages & éditer
Immatriculation
Etat Civil

Liew de travail
Affectation

Historiques au l

[+] congés / Repos
[+] Données bangue
[+] Données DADS
[¥/] Données fiscales

[+] Données personnelles

Ei Zones libres

[+] Données arganismes

[+] Infos DADS.U

Edition salarig

Entrées salarigs

Sorties salaries
Crganisation structurelle

Produits ban D

(® Transfert

Période du 0101721 ]_ au 310521 ]_

Formation
Temps

Emplois occupés
Anciens contrats

Salaire [+] bonnées bilan sacial [+] Infos complémen
Tout Rien
Sélection manuelle m Annuler
Enregistrer le fichier au format TXT :
T|j_. b Colmgbee 0 E&TL LD ¢ Thege 0 Deliesie beaafe @ Chei g " C.| |chh:rchcrdans:[liznt P|
Organiser = Nowveau dossier Bz - (7]
= BLFLT E" Nom - Modifié le Type Taille
g Tamrgpadnt:
- s J o o e’ 09/11/2020 14:34 Dossier de fichiers
- " N ] K& 14/12/2020 1118 Dassier de fichiers
. = i D gy 09/11/2020 14:34 Dossier de fichiers
- [LFR 14/12/2020 11:18 Dossier de fichiers
7 Billmiimar & _ o
D Ji B 14/12/2020 11:18 Dossier de fichiers
i - b Pl 09/11/2020 14:34 Dossier de fichiers
I:' J Bemscam 14/12/2020 11:18 Dossier de fichiers
' i o 09/11,/2020 14:34 Dassier de fichiers
Jo T 09/11/2020 14:34 Dossier de fichiers
b st 14/12/2020 11:18 Dossier de fichiers
% Orplimages . -
R j_n, el Bl 1471272020 11:18 Dossier de fichiers
i B bl )
ca ladn
G Baailaga {RV] L
Nom du fichier : | IMPORT1434.TXT v]
Type: |Fichiers Texte vl
= Masquer les dossiers Enregistrer | | Annuler |
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Ouvrir la société sur laquelle vous souhaitez importer ce salarié et ouvris la liste des salariés puis faire un clic
droit et choisir « importer » :

}I‘; Couper

.J Copier

i’n Coller

4 cCréer

#  Modifier

x Supprimer

Q Dupliquer

o Editer

& Importer
Darindas NDANC.II

La fenétre ci-dessous s’ouvre choisir fichier texte et faire ok :

Importation de données

Cette fonction permet d'importer des données qui se trouvent dans un fichier

externe.
{®) Fichier texte Type de format Standard v
Feuwille Excel

Format personnalisé | |

[+] Avec édition d'un rapport

Fiches f.-1-:d-': sation comptab d Evénements |

Mode d'importation
Avec modification des fiches | Mar W

Fiches de personnel
[+] archivage des modifications Avec caleul de I'ancienneté

Avec caloul de la clé RIB

Ok Amnuler
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Une fenétre s’ouvre veuillez sélectionner le fichier enregistré auparavant :

+ |- Bureau » W C.-| | Rechercher dans : Bureau 2 |

Organiser = Mouveau dossier =~ O @

R P Y

=Sy h b el

53 Bk ' '

@E—.-...r.l.-.r b & b HERRIT L A LW b

= e e “.. i 4 =T

o i S o

H T i e LT i " ra Cmlrny - g g e

=T L ‘ LTy =] R
] Fir P | — -

I,!!J.Or\-'-l'l-l A [ S ———

. e | By Eag oo e

o WTRE = ol I el

O Domalage 005
ﬁRé-.u.l

L o T

s :-:-ll..-uug...iL

.V
Mom du fichier : | |MPORT‘|434|,T_}(T w | IFichiers Texe v|
| Ourvrir Iv| | Annuler |

Faire un apercu du rapport d’'importation et corriger les éventuelles erreurs directement dans la fiche de
votre nouveau salarié comme pour cet exemple I’établissement a créer :

Oate du jour @ 19/03/21 Page 1
Heure : 14:13 Fapgort sur 1" importaktion

Bocigta HEL LT ® Sage a.un
Ligre | Poais Anonslies

pepoepoerboned |
g

;ﬁﬁﬂumﬂmmmnmmp

Fimlali mmere b § veerd s

La procédure est terminée.

FICHE REFERENCE N° 3C1407 Page 5sur5 Maj : 19/03/2021



