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Importer une fiche salariée  

d’une société à une autre 
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IMPORT/EXPORT SALARIE 

 
 

Cette procédure va vous permettre d’importer une fiche salariée d’une société à une autre. 

 

Ouvrir la société où se trouve le salarié concerné. 

 

Ouvrir la liste des salariés : 

 

 
 

 

Sélectionner le salarié que vous souhaitez importer et faire un clic droit dessus et « Editer » : 
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IMPORT/EXPORT SALARIE 

 

Saisir le matricule du salarié (1), cocher transfert (2), sélectionner « tout » (3) puis faire ok (4) : 

 

 
 

Enregistrer le fichier au format TXT :  
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IMPORT/EXPORT SALARIE 

 

 

Ouvrir la société sur laquelle vous souhaitez importer ce salarié et ouvris la liste des salariés puis faire un clic 

droit et choisir « importer » :  

 

 
 

La fenêtre ci-dessous s’ouvre choisir fichier texte et faire ok : 
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IMPORT/EXPORT SALARIE 

 

Une fenêtre s’ouvre veuillez sélectionner le fichier enregistré auparavant :  

 

 
 

Faire un aperçu du rapport d’importation et corriger les éventuelles erreurs directement dans la fiche de 

votre nouveau salarié comme pour cet exemple l’établissement à créer :  

 

 
 

La procédure est terminée. 


