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Voici une procédure qui va vous aider a gérer les formations au sein de votre entreprise.

Dans votre logiciel SAGE :

Vous cliquez sur le module « Gestion de la formation »

Modules
A ° °
o o
it 0%
4 auw
Paie Intranet RH Sage Espace
Employés
G
=

Sage Direct

Dans le menu listes veuillez choisir « Organisme de formation »

f .t. Fiches de personnel

Drganisations
Etablissements
Conyentions collectives

Infos libres

Crganismes de financement
ﬁ. Organismes de formation

i[i Catalogue des stages

Tables

Puis faire un « + » et renseigner les informations de votre organisme de formation

Organismes de formation

+ /7% &4
Q ON [l setecvonner Sans five
Code Nom
100 3C EXPERTS
101 B ]

A ~ |
D ™ il X

o i -
Sage DS DSN sage Sage Bl Reporting M3j Données B

Dématérialisation

Entrez voyyanchesche. s
Organisme de formation

Code 10
Nom
Contact |

Numéro d enstence
Coordonnées

Adresse

Commune
Code postal Bureau distributeur
Teiephone Fax

Internet

-

Gestion des Temps

=4

Gestion de |a

Formation

oy

TN

Gestion des

Carrigres.

Gestion des Préts
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Puis faire listes « catalogue des stages »

Gestion Etats Annexe

.l'. Fiches de personnel

2rganisations
Etablissements
Conventions collectives

Infos libres

Organismes de financement

ﬁ COrganismes de formation

i“ Catalogue des stages

Tables

Une fenétre s’ouvre faire + et renseigner le motif de formation dans I'onglet identification :

Liste des stages
+/7%X0 &4

Q Rechercher [ Sélectionner | Sans fire

Code Intitulé

100 FORMATION SAGERPAIE

200 HABILITATION

FalE T areT Fr

SE0EESY

300

Identification f : ation |Prévisionnel - Sessions | Colt

AUTORISATION DE CONDUITE - ma 9

Organisatio
Organisme formateur
(®) Stage externe Nom de I'intervenant
Stage intemne Animateur interne

Références catalogue

Convention

Type de convention 002 Anewele

Lieu du stage
Hom
Adresse
Code postal, commune

Batiment

“ i

L3

Annee Heures formation  Jours formation

Année 1 0.00 000 ~

Anrde 2 0.00 0.00 v
Complément

Bureau distributewr

Etage / Salle
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Dans l'onglet « organisation » il faut renseigner tous les champs et créer des domaines et thémes s'il n’existe
pas :

Tication C‘rﬂ!ﬂl!l‘tlﬂﬂ

Informations génrralu

Clomaine [ ] [ ]

Théme

Objectif

Type d action
Classification A.F

Cadre de fonctionnement
Informations complémentaires

Miveau requis  Bac + 4 et sup. LY Sanction | Aucune LY

Derniere participation au stage
Impression générale Date Iy,

Commentaires

Ok Annuler Pre

| Liste des - themes de formation

| Q Rechercher [ Sétectionner | Sans filee Thémes de formation
Code Intitulé
100 LOGICIEL PAIE Code 300
- 200 HABILITATIOM ELECTRIQUE Intitule AZ
Domaime

“ :‘Lq.".] -
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dentification Gfﬂﬂﬂli-ﬂlﬂ-l‘l |""E'| sionnel - 5e55io0ns

Informations générales
Domaine 300

Théme poo

Objecti

Type & action

Classification AF.

Cadre de fonctionnemeant
Informations complémentaires.

Hivesu requis  Bac + 4 o sup.

Derniere participation au stage
Impression genérale

Commentaires

_ S

Jentification Organisation

Informations générales

Domaine 300
Théme 300
Objectit 120
Type d'action

Classification AF.

Cadre de fonctionnement

Informations complémentaires

Niveau requis Bac+ 4 et sup.

Derniere participation au stage
Impression générale

Commentaires

_ —_—

Y SR L COMPCE GESTION DE LA FORMATION SAGEPAIE

Prévisionnel - Sassions

outs | Acquis (Infos libres

PRODUCTION
D AUTORISATION DE CONDLUITE

b Sanction | Aucure w

Date Ir

Préc Suiv

OUts | Acquis [Iinfos libres

PRODUCTION
AUTORISATION DE CONDUITE
RECYCLAGE DES HABILITATIONS

O

v Sanction  Aucune v

F—

Liste des - types d'actions

Q Rechercher [ Sélectionner | Sans filre v Entrez votre recherche

Code Intitule

o0 Preformation et préparation a la vie professionnelle A

Adaptation et développement des compétences

Promotion
Prevention
Conversion

Acquisition, entretien, perfectionnement

§8E8ER

Radio protection

008 Bilan de compétence ¥
4

+ 7 4 B
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i Liste des - objectifs de formation

| Q Rechercher [ sélectionner  Sans file w|  Enbez vole recherchs @ €l-]

Code Intitule ‘I"Gr 1¢&'
100 ACQUERIR COMPET : . .
Objectifs de formation
1120 RECYCLAGE DES Hal
Code 130
Intitulé |
+ 7 4 @ |
Objectifs de formation
Code 130
intituié  COMDL
_— Annuler Priéc Sui
Liste des _ 41
] Rechercher [ Sélectionner | Sans fibe w | Enirez volre recherchy
Code Intitulé
100 ACQUERIR COMPETENCE
120 RECYCLAGE DES HABILITATIONS
+ 7/ 4 B
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dentification |Ovganisation [Pravisionnel - Sessions| Colts | Acqu fos libre
Informations générales
Domaine 300 PRODUCTION
Theme 300 AUTORISATION DE CONDUITE
Objectit 130 CONMDUNTE CHARIOT
1 Type draction (1174 Adaptation &t développement des compétences
Classification A.F. O
Cadre de fonctionnement
Infermations complémentaines
Hiveau requis | Bac + 4 et sup. ~ Sanction | Aucune -
Derniére participation au stage
Impression générale Date Iy,
Commentaires
i
entification |Organisation [Prévizionnel - Session I Aogu f bire
Informations générales
Domaine 300 PRODUCTION
Theme 300 AUTORISATION DE CONDUITE
Objectit 130 CONMDILNTE CHARIOT
Type d'action Doz Adaptation &t développament des compétences
Classification AF. om #Adaptation au poste de traval
Cadre de fonctionnement 001 D Plar de foamation
Informations complémentaires
Miveau requis | Bt + 4 & sup. *-‘ Sanction | Aucuns L
Bac + 4 &t sup
Derniere participation au stagy g:: g
Impression gén Bac Date 'y
Commentaires | de scolanté obligatces
]
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dentification [Organisation [Prévisionnel - Sessions| Codts | Acquis |infos libres
Informations générales
Domaine 300 PROCUCTION
Théme 300 AUTORISATION DE CONDUITE
Objecti 130 CONDLITE CHARIOT
Type d action 00z Adaptation et développement des compétences
Classification AF. 0o Adaptation au poste de raval
Cadre de fonctionnement 000 Plan de foemation
Informations complémentaires
Hiveau requis | BEP / CAP Sanction | Aftestation e
Derniere participation au stage

Impression génerale

Commentaires

Annuler

Date !

Suiv

Dans I'onglet cout il faut renseigner le type de financement de la formation :

lidentification Organisation |Prewvisionnel - Sessions | Colts | Acquis (Infos libres
(®) Natures de couts Codes de regroupement
Nature Intitulé Coll. Bud. Ind. Budgété Bud. Ind. Déd. Bud. Déd. Type fin. Org. fin.
001 " [Coit du stage - 0.00 0.00 0,00 0.00 BE
v
Totaux
Budgete .
l Supprimer une ligne ¥ Liste des - types de financement
Q Rechercher [ Sélectionner | Sans filre v Enwrez volre recherchs
Code Intitulé
— A 001 Conge individuel formation autres congés salariés 1
5 T 002 Alternance, DIF - Priorités de branche
003 Plan et autres dispositifs de formation
004 Formation des CDD
+ 7 4 B
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L’onglet infos libres vous permet de suivre le ¢

ycle de la facturation de vos formation :

entification |Organisation |Prévisionnel - Session its | Acquis |infos libres
Code Intitule Reponse Reponse texte
100 Facturation de la convention 1
200 Etape facturation
Info libre

] TFETTTETET CaT

Etape iactustion

[ P
*

REponse

Texte Facture

Ensuite il faut aller dans listes « suivi des sessions de formation » :

Faire un + et créer votre session

o = = | >ession
Suivi des sessions de formation :
Identification

+ /7 X0 & & gl &l
Code 1m
Tout | ANN
Stage
Session du Iy,
Q Rechercher [ Sélectionner | Sans filre | Horaire
Organisation
Session Intitulée Inte. Stage
e (®) Stage ewterne
100 HAbilitation #lectrique Non 200

Stage interne

Conwention
Type 002
Aniisslle
SES50N SElectionnés Bube | /7 /
Hbre de participants prévus: 0 Inscrits: 4 Du

Tout Rien

“ e

Annuler Précédent Sunant Terminer
| Etape
Etape DEM
Etape modifiée le i/

Autres seszions

Organisme de formation
Intervenant extemmne

Animateur interne

Anmnée Code Périade de caloul Heures formation  Jours formation Heures absence

W0 0 0.0 0.00 0.00 ~

0o 0 0,00 0,00 0.00

D o0 0.00 0,00 0,00

o 0 0.00 0,00 0.00

0 o 000 0,00 0,00
v

TOTAL 0,00 0,00 0,00

ca ur des p t T

FICHE REFERENCE N° 3C1406

Page 9 sur 11

Maj : 12/03/2021




SIF

Centre de ECRER CCRPNTINCN: COMPACE GESTION DE LA FORMATION SAGEPAIE
Compétence
PME
'I Session
| identification | vocation | Description | Participant its [Infos libras
Code 101 Autonsation de condute - Chanot Manuscopeque Etape
M
| stage 300 [] AUTORISATION DE CONDUITE - MANUSCOPIQUE SR
Etape modifiée le /7
Session du [6;/01/21 au 05012 ) l Autres sessions
Horaire 0830 |3 - 1600 [
Ovganisation
< Organisme de formation 102 [ ] ACERFS
S M Eddy VAN GHELUWE
Stade inbisme Intervenant externe ddy
Animateur interne
Convention
Type 002 Année Code Période de calcul Heures formation  Jours formation Heures absence
A ) 2010 0 0.00 0,00 000 ~
e 7] 0D 0 0,00 0.00 0.00
| 0 0 000 0,00 0.00
{
| 0 0 0.00 0,00 0.00
0 0 0,00 0.00 0.00
v
TOTAL 0,00 0,00 0.00
— Annuler Mise A jour ge) parucipamt Prec tany

Dans l'onglet participants vous cliquez sur participants inscrits et choisissez vos salariés concernés par cette

formation :
session - 101 Autonsation de conduite - Chanot Manuscopique

dentification | Convocation | Description P‘artlrlpanlsl olits Infos libre
Nombre de participants Repartition par categorie
e v Code Intitule categorie Nombre prevu Inserits
00 Cadre Forfait Heure I 3 0»
Nombre de participants inscrs 0 o Cadie APN 0 0
o2 Cadre Forfat jour 0 1]
m 03 Agenl de maitise 0 0
04 Emplopé 0 0
(1. Ounvtier 0 1]
w

Evaluation de la session

Impression générale

Commentaires

_ Annuler Klise 3 jour des partiopamts Prec SV
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Participants a la session - 300 Autorisation de cond
Matricule Ciw. Hom Préenom Etablissement Categorie
RMO0T0 [*] = g N L & SRS 0002 05
RMIDOGET M el (== pooz o5
r
E
+ 7 X

Faire entrer

Suivi des sessions de formation

+ /7 X0 &4 gl 8
Tout ANN DEM ACC REA
@ | Exercce 2021
Q Rechercher ‘ Seélectionner Sans tikre v  Entiez volie racheiche
Session Intitule Inte. Stage du au Organisme Etape Etat
200 HABILITATION ELECTR... Non 200 110321 1203/21 101 DEM
300 Autorisation de cond... Non 300 05/01/21 0501721 102 REA

Session sélectionnée

Nbre de participants prévus: 0 Inserits: 3 Durée: 0,00 heures

Toyt Rien

La procédure est terminée.

Etape: loutes
Nombre de sessions :
Duree totale :

Codt total sessions :

coomNn
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