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Procédure suivre la formation des entreprises 
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GESTION DE LA FORMATION SAGEPAIE 

 

Voici une procédure qui va vous aider à gérer les formations au sein de votre entreprise. 

 

Dans votre logiciel SAGE : 

Vous cliquez sur le module « Gestion de la formation » 

 
Dans le menu listes veuillez choisir « Organisme de formation » 

 
Puis faire un « + » et renseigner les informations de votre organisme de formation
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GESTION DE LA FORMATION SAGEPAIE 

 

Puis faire listes  « catalogue des stages » 

 

 
 

 

 

 

Une fenêtre s’ouvre faire + et renseigner le motif de formation dans l’onglet identification : 
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GESTION DE LA FORMATION SAGEPAIE 

Dans l’onglet « organisation » il faut renseigner tous les champs et créer des domaines et thèmes s’il n’existe 

pas : 
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GESTION DE LA FORMATION SAGEPAIE 

 
Dans l’onglet cout il faut renseigner le type de financement de la formation : 
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GESTION DE LA FORMATION SAGEPAIE 

L’onglet infos libres vous permet de suivre le cycle de la facturation de vos formation : 

 
Ensuite il faut aller dans listes « suivi des sessions de formation » :  

Faire un + et créer votre session 
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GESTION DE LA FORMATION SAGEPAIE 

 
Dans l’onglet participants vous cliquez sur participants inscrits et choisissez vos salariés concernés par cette 

formation : 
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Faire entrer 

 

 
  

 

 

 La procédure est terminée. 


