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Suite à une erreur de saisie ou pour tout autre motif, vous souhaitez déplacer une pièce saisie dans un 
journal vers un autre journal. 

 

La fonction de transfert n’est pas accessible si la pièce n’est pas équilibrée (débit = crédit). De même, 
le transfert n’est pas possible si une seule ligne de la pièce est sélectionnée. 

 
 

1 - Ouvrez le journal où a été saisie la pièce : Structure -> Codes Journaux 
 
2- Sélectionnez tous les éléments correspondant à la pièce. 

Si vous souhaitez transférer uniquement une écriture, vous pouvez utiliser le glisser-déposer en affichant 
les 2 journaux 

 
3- Faites un clic droit et sélectionnez l’option Extourner/annuler/transférer les éléments sélectionnés. 
 
4 - Sur l’écran de transfert, sélectionnez l’option Transfert d’une pièce vers un autre journal. 
 
5- Indiquez la période et le journal de destination. 
 
6- Sélectionnez l’option Supprimer les écritures d’origine si vous voulez supprimer ces écritures lors du 
transfert. 
 
7- Si vous gérez les écritures analytiques, vous pouvez si nécessaire sélectionner l’option Contrôler les 
journal de destination autorise la saisie analytique. 
 
8- Cliquez sur OK pour valider le transfert de la pièce. 
 


