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COMMENT CLOTURER UNE CAISSE CREDITRICE ?
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Traitement -> Cl6ture des journaux

Comment cléturer une caisse créditrice

Au moment de cléturer votre caisse, un message vous informe que le journal de caisse ne peut pas étre

totalement cl6turé car la caisse est créditrice sur la période sélectionnée.

Sage 100cloud Comptabilité Premium

Le journal CAIS/010519 ne peut pas étre totalement cloturé car la
caisse a été créditrice pour cette période !

Dans I'exemple, la période concerne le mois de mai 2019 (CAIS/010519).

Dans une premiére étape vous allez contréler le journal lié a un compte de nature Caisse afin de voir si une
erreur d’enregistrement n’est pas la cause du crédit.

Etape 1 — Controle du journal de caisse

Aller dans le menu Etat -> Contrdle de caisse
@} Sage 100cloud ‘ Comptabilité Premium w

Fichier Edition Structure Traitemeng

Ajouter Consulter Woir/hdodifier

IntuiSage Dashboard

Mes sociétés

Quoi de neuf ?

oy,

Etat

Fenétre 7

Etats personnalisés

Brouillard...
Journal
Grand-livre des comptes...

Balance des comptes...

Echéancier...
Balance dgée...
Etats tiers
Registres taxe...
Déclaration de taxe
Rapport d'activite...

Bilan/compte de résultat...

Etats analytiques
Etats reporting
Analyse et contrdles

Reégularisations des charges et produits...

-> Sélectionnez votre journal de caisse, cliquez sur OK
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& Contréle de caisse

'ﬂ;, Fonctions = Plus @ Différer
Code journal] o v

Date écriture de| 010719 [ | 3[300620 [~ |

QK Annuler _

-> Sélectionner apergu avant impression, Cliquez sur Ok.

Imprimante
Mom: - e B = b a— ] Propriétés

Etat: .

Type: —— — -

On: -

Comment . [ |Imp. dans fichier

Etendue dimpression Copies

@ Tout Nombre de copies : E

(O Pages e a: ! !
() Sélection 1 1

[ ] Gualité brouillon [ ]Compressé
[ ] Impression page de garde [ ] Pré-imprimé

[+] Apercu avant impression M* 1&re page:

[ ] Une impression par document

[ ] Impression dans un fichier POF

[ ] Impression dans un Classeur Microsoft Bxcel

[ ] Enwoi vers votre espace de stockage
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Comment cloturer une caisse créditrice

A Apercu avant impression Etats contréle de caisse 1
~ = Pénode du 010119
Controle de caisse i, S119010
Bijou SA Journal: CAIS Tenue de comple - €
© Sage - Sage 100cloud Comptabilté Premium 6.01 Date detirage 06/12119 a 145438 Page 1
Date N* piéce Compte Compte Libellé écriture Recettes Dépenses Solde
général tiers
Solde initial B8 519.20
010119 0000459 5800 Virement interme 1 000,00 951920
Solde au 01101719 9 519.20
050119 0000015 626000 Achat de 3 cartes 360,00 9 159,20
téléphoniques
Solde au 05/01/19 9 159.20
060119 0000016 626000 Achat de timbres 100,00 5 059,20
Solde au 06/01/19 9 059,20
200119 0000460 5800 Virement interne 2 000,00 705820
Solde au 20001119 7 059,20
250119 00004561 5800 Virement interne 3 000,00 4 059,20
Solde au 28/01/19 4 05920
010219 0000065 5800 Virement interne 1 000,00 505920
010219 0000424 5800 :-‘U;‘-‘ETI‘EH!S de 1 000,00 6 059,20
onds
Solde au 01/02/19 6 059,20
020219 0000071 5800 Mouvements de 500,00 6 559,20
fonds
Solde au 02/02/19 6 559.20
150219 0000462 5800 Virement interne 3 000,00 3 55920
Solde au 15/02/19 1589,20
250219 0000463 5800 Virement interne 3 000,00 55920
Solde au 25/02/19 559,20
010319 0000464 608500 Frais de port 600 00 -40,80
010319 0000465 4110000 DIAMA Vente M. DIAMA 900,00 859,20
Solde au 01/03/19 859.20
300419 0000466 4110000 PERLE Réglement Facture 1 100,00 195920
PERLE
300419 0000467 5800 Virerment interne 2 000,00 -40,80
300419 0000468 4110000 CISEL Eaiﬁment facture 900,00 859,20
Tl
Solde au 30/04/19 B859.20
310519 0000469 5800 Virement interne 1 000,00 -140,80
Solde au 31/05/19 -140,80
010619 0000470 4110000 QUART Encaissement Vente 900,00 759,20
Quarat
Solde au 01/06/19 759.20
Solde caisse au 01/06/19 769,20

L’état de caisse rend compte d’une erreur créditrice au mois de mai de -140,80 euros.

Dans la plupart des cas, il s’agit d’erreurs d’encaissement saisies sur un mois autre que le mois réel de

I’encaissement.

Par exemple, vous avez saisi par erreur un encaissement en juin alors qu’il a eu lieu en mai.
Pour rétablir votre solde, vous devez alors transférez |'écriture de saisie du mois de juin vers le mois de

mai.

Pour cela,

passez a |'étape suivante.

FICHE REFERENCE N° 3CPME2018

Page 4 sur 6

Maj : 02/03/2020




sage

Centre de

Compétence

PME

Comment cléturer une caisse créditrice

COMEEL . COMPETERCE . COMFIANCE

Etape 2 - Transfert d’écriture d’'un mois vers un autre mois

Dans I'exemple, il s’agit de transférer une écriture de saisie du journal de caisse du mois de juin vers le

journal

de caisse du mois de mai.

Prérequis
Cette procédure fait appel au glissé-déposé et implique comme prérequis I’activation du multi-fenétrage.

1 - Fenétre -> Personnaliser -> Volet Affichage -> dans I'option Multi-fenétrage sélectionner ouvrir les
éléments dans des fenétres distinctes -> Clique sur Ok.

=0}

& Personnaliser

Réorganiser

Actualiser F3

_ —
Personnaliser les écrans Affichage

Genéral | Interface utilisateur Programmes externes

Tavors Adaptation 3 |'écran |Empi|é Vl
Répertoires Multi-fenétrage | Quvrir les éléments dans la mém... + |
Communication Quvrir les éléments dans la méme fenétre

Gestion des listes

|0uvrir les éléments dans des fenétres distinctes

Confirmation suppression| " - - et .

Actionaudoubleclic|" . - - r———

Délai de réaffichage (sec)

Accueil et accompagnement

v Afficher une page d'accueil 2 I'ouverture d'une société

Type de page|Lien Internet vl
Adresse| |
Fonddepage||ntuiSage vl

Passez maintenant au transfert d’écriture.

Transfert d’écriture
Traitement -> Journaux de saisie

1.
2.

A partir de la liste, affichez c6te a cote les deux journaux (mai et juin).
Transférez par glissé-déposé I'écriture de juin vers mai. Pour cela sélectionner toutes vos écritures a

T+
I'aide de votre souris et en appuyant sur la touche . de votre clavier. Ensuite lacher cette touche

et sélectionner sur votre clavier puis glisser I"écriture sur |'autre
journal.
Cochez 'option Supprimer des écritures d’origine afin de supprimer I'écriture présente au mois de

juin. Cliquer sur OK.
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P

(&3 Transfert d'écritures

v ?l_faupprimer des écritures d'origing

v Contrdler que le journal de destination autorise la saisie analytique

QK Annuler

4. Confirmez votre traitement.

Sage 100cloud Comptabilité Premium

Attention : cette opération est irréversible | Souhaitez-vous
continuer le traitement 7

L’écriture a été transférée vers le mois de mai et supprimée du mois de juin.

5. Pour plus de cohérence, dans le journal de caisse du mois de mai, saisissez la date réelle
d’encaissement.

6. Enregistrez puis fermez le journal.
Vous pouvez de nouveau controler votre journal de caisse (Etat > Contrdle de caisse) pour constater

gue le journal du mois de mai n’est plus créditeur.

7. Passez a I’étape suivante pour relancer la cl6ture de caisse.

Etape 3 — Cloture de caisse

Traitement -> Cloture des journaux

&y Sage 100cloud | Comptabilité Premium

Fichier Edition Structure| Traitement |Etat Fenétre 7

Saisie par piece b
Saisie des opérations bancaires
Saisie des Ecritures...

Saisie par lot

IntuiSage Di Journaux de saisie

Anni Ada nanf

1. Paramétrez I'assistant de cloture des journaux : Sélectionnez le journal de caisse a cléturer.
Lancez la cl6ture puis confirmez le traitement.
3. Lancez I'impression. Le journal de caisse est désormais cloturé et verrouillé.
Vous pouvez constater la cloture des journaux de caisse a partir de Traitement > Journaux de

N

saisie puisque chaque journal de caisse cloturé affiche un cadenas (ﬁ ).
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